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LA PRESENTE LICITACION PUBLICA SERA PRESENCIAL

1. CONDICIONES GENERALES.

EN CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES QUE ESTABLECE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE
HIDALGO EN SU ARTICULO 108 Y LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO EN SUS ARTICULOS 39, 40 Y 41, SU REGLAMENTO Y DEMAS
CORRELATIVOS, CONVOCA A LAS PERSONAS FISICAS Y MORALES CON CAPACIDAD TECNICA Y
ECONOMICA QUE DESEEN PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. UTTT-03-2024 PARA
LA ADJUDICACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANEJO DE DESECHOS, CON DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTARIA AUTORIZADA MEDIANTE OFICIO SH/0091/2024 DE FECHA 11 DE ENERO DE 2024
EMITIDO POR LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL ESTADO DE HIDALGO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024,
OFICIO RE/147/2024 EMITIDO POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS PARA EL OBJETO DE
ESTA CONVOCATORIA PUBLICA.

NOTA PARA LA CONVOCANTE: LAS DEPENDENCIAS, ENTIDADES, ORGANISMOS PUBLICOS
AUTONOMOS YAYUNTAMIENTOS, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 37
FRACCION VIII DE LA LEYORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE
HIDALGO, 16 FRACCION | Y XVII DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE CONTRALORIA
DEL ESTADO DE HIDALGO, TENDRAN LA OBLIGACION A TRAVES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE
DESARROLLAN PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION POR ADJUDICACION DIRECTA, INVITACIONES
A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y LICITACIONES PUBLICAS DE VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO
ESTRICTO POR PARTE DE LOS CONTRATISTAS Y PROVEEDORES EN REFERENCIA A LOS ESTIPULADO
EN EL ARTICULO 51 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS,
50 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, 59 DE LA
LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS PARA EL ESTADO DE
HIDALGO, Y 77 LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL
ESTADO DE HIDALGO; ADEMAS DE LO ANTERIOR LE COMENTO QUE EL CUMPLIMIENTO A LO ANTES
MENCIONADO SERA SUPERVISADO POR LOS ASESORES NORMATIVOS DE ESTA DIRECCION A Mi
CARGO EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, NO OMITO COMENTARLE
QUE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DESARROLLADOS SERAN DE LA EXCLUSIVA
RESPONSABILIDAD DE LA DEPENDENCIA, ENTIDAD, ORGANISMOS PUBLICOS AUTONOMOS Y
AYUNTAMIENTOS.

POR OTRA PARTE, EN LOS ACTOS DE LOS DIFERENTES PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION QUE
NO ESTEN PRESENTES LOS ASESORES NORMATIVOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PADRONES Y
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION, LOS ORGANOS INTERNOS DE CONTROL DEBERAN
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LO ANTES CITADO.

EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, LOS CONVOCANTES, PARA EL
DESARROLLO DE SUS PROCEDIMIENTOS POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y
LICITACIONES PUBLICAS, DEBERAN ENVIAR A LA DIRECCION DE NORMATIVIDAD O AL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL PODER EJECUTIVO DEL
ESTADO DE HIDALGO EN EL CASO DE NO CONTAR CON SU COMITE DEBIDAMENTE ESTABLECIDO, LAS
CONVOCATORIAS Y BASES DE MANERA PREVIA AL INICIO DE DICHOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION, CON LOS DOCUMENTOS DE APOYO NECESARIOS PARA SU REVISION Y EN LOS MEDIOS
QUE PARA TAL FIN LA PROPIA CONTRALORIA SENALA. CON FUNDAMENTO EN LA PUBLICACION DE LAS
NORMAS DE APLICACION PUBLICADAS EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE HIDALGO DE FECHA
27 DE MAYO DEL 2019



1.1. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA LICITACION.

LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA LICITACION SE DESCRIBEN EN EL ANEXO N°1 DE ESTA CONVOCATORIA
A LA LICITACION PUBLICA, LAS CUALES CONFORMAN UN TOTAL DE UNICA PARTIDA.

1.2. CONDICIONES DE PAGO.

EL PAGO SE EFECTUARA A TRAVES DE TRANSFERENCIA ELECTRONICA, A LOS 8 DIAS HABILES DE
ACUERDO A SU PROGRAMACION FINANCIERA, A PARTIR DE LA ENTREGA DEL COMPROBANTE FISCAL
DIGITAL RESPECTIVO, PREVIA ENTREGA DE LOS SERVICIOS MENSUALES EN LOS TERMINOS DEL
CONTRATO Y A SATISFACCION DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULA-TEPEJI, ESTE SE REALIZARA
A TRAVES DE TRANSFERENCIA BANCARIA. LOS PRECIOS PERMANECERAN FIJOS Y NO HABRA
ESCALATORIA ALGUNA, NO SE OTORGARA ANTICIPO.

EL COMPROBANTE FISCAL DIGITAL DEBERA EXPEDIRSE A: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULA -
TEPEJI, DOMICILIO AV. UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NO.1000, COL. EL 61, EL CARMEN, TULA DE
ALLENDE HGO. C.P. 42830, R.F.C.: UTT910731PE1.

1.3. PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

EL PLAZO DE ENTREGA SERA INICIANDO A LAS 00:01 HORAS DEL DIiA 01 DE ABRIL DE 2024
DE LAS 24:00 HORAS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2024.

LOS GASTOS POR CONCEPTO DE FLETES, SEGUROS, MANIOBRAS DE CARGA Y DESCARGA ETC., DEBERAN
ESTAR CONSIDERADOS EN EL PRECIO UNITARIO DE LOS SERVICIOS. EL PROVEEDOR EFECTUARA EL
TRASLADO DEL BIEN (ES) POR SU EXCLUSIVA CUENTA, BAJO SU RESPONSABILIDAD DEL DANO QUE
PUEDA SUFRIR EL MISMO DURANTE EL TRASLADO.

LA FORMA Y TERMINOS EN QUE SE REALIZARA LA VERIFICACION DE LAS ESPECIFICACIONES Y LA
ACEPTACION DE LOS SERVICIOS SERA LA SIGUIENTE: DEBERAN ESTAR PRESENTES PERSONAL DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES E INTEGRANTES DEL AREA SOLICITANTE, QUIENES
RECEPCIONARAN Y VERIFICARAN QUE LOS SERVICIOS CUMPLAN CON LAS ESPECIFICACIONES DEL
ANEXO 1; EL PROVEEDOR ACEPTARA ESTOS TERMINOS, YA QUE, HASTA EN TANTO ELLO NO SE CUMPLA,
ESTOS NO SE TENDRAN POR RECIBIDOS O ACEPTADOS.

EL PROVEEDOR SERA EL RESPONSABLE DE ENTREGAR LOS SERVICIOS EN EL TERRITORIO NACIONAL, EL
PROVEEDOR ASUMIRA LA RESPONSABILIDAD DE EFECTUAR LOS TRAMITES DE IMPORTACION Y PAGAR
LOS IMPUESTOS Y DERECHOS QUE SE GENEREN, DICHOS GASTOS DEBERAN ESTAR CONSIDERADOS EN
EL PRECIO UNITARIO DE LOS SERVICIOS.

NOTA: EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERA ENTREGAR INFORME CON EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE
LOS SERVICIOS REALIZADOS MENSUALMENTE, IMPRESO Y FIRMADO A LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS CORREO: SERVICIOS@UTTT.EDU.MX, PARA SU RESGUARDO, EN UN HORARIO DE 9:00
A15:30 HRS DE LUNES A VIERNES.

1.4. LUGARES DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULA-TEPEJI AV. UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
NO. 1000, COL. EL 61, EL CARMEN TULA DE ALLENDE HGO., C.P. 42830

UNIDAD ACADEMICA DE CHAPULHUACAN, UBICADA EN CARRETERA MEXICO LAREDO KM. 240, BARRIO
DEL CARMEN, CHAPULHUACAN, HGO.

UNIDAD ACADEMICA DE TEPETITLAN, UBICADA CALLE SABINO S/N COL. AMPLIACION SEGUNDA
MANZANA DEL MUNICIPIO DE TEPETITLAN HGO. DE ACUERDO A LAS CONDICIONES DEL ANEXO NO. 1.

1.5 VIGENCIA DE LA COTIZACION.
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LA VIGENCIA DE LA COTIZACION ES COMO MINIMO DE 30 DIAS HABILES.

LOS LICITANTES DEBERAN APEGARSE ESTRICTAMENTE A LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LOS
PUNTOS 1.2, 1.3, 1.4 Y 1.5 INDICANDO EN FORMA INTEGRA EL CONTENIDO DE LOS PUNTOS O EN CASO
CONTRARIO DEBERAN SUSTITUIRLO CON LA FRASE “SEGUN CONVOCATORIA A LA LICITACION
PUBLICA".

1.6 NINGUNA CONDICION DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA DEBERA SER
NEGOCIADA.

LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LA CONVOCATORIA A LA LICITACION Y EN LAS PROPOSICIONES
PRESENTADAS POR LOS LICITANTES NO PODRAN SER NEGOCIADAS.

2. ASISTENCIA A LOS DIFERENTES ACTOS DE LA LICITACION POR PARTE DE LOS LICITANTES.
LA PRESENTE LICITACION PUBLICA SERA PRESENCIAL.

PREVIO AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EL CONVOCANTE PODRA
EFECTUAR EL REGISTRO DE PARTICIPANTES.

LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y
EL ACTO DE FALLO, SE REALIZARAN DE MANERA PRESENCIAL, A LOS CUALES PODRAN ASISTIR LOS
LICITANTES, SIN PERJUICIO DE QUE EL FALLO PUEDA NOTIFICARSE POR ESCRITO CONFORME A LO
DISPUESTO POR EL ARTICULO 50 DE LA LEY.

A LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA PODRA ASISTIR CUALQUIER PERSONA EN
CALIDAD DE OBSERVADOR, BAJO LA CONDICION DE REGISTRAR SU ASISTENCIA Y ABSTENERSE DE
INTERVENIR EN CUALQUIER FORMA EN LOS MISMOS, POR LO QUE NO FIRMARAN NINGUN DOCUMENTO
QUE TENGA RELACION CON EL ACTO AL QUE ASISTAN, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO
33 DE LA LEY.

DURANTE LOS ACTOS DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES, Y FALLO, UNICAMENTE SE PERMITIRA EL ACCESO A LOS MISMOS A UN SOLO
REPRESENTANTE POR EMPRESA.

DURANTE EL DESARROLLO DE LA LICITACION, LOS LICITANTES NO PODRAN TENER CONTACTO CON LAS
AREAS EVALUADORAS DE LOS SERVICIOS.

LAS ACTAS DE LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES, Y DE LA JUNTA PUBLICA EN LA QUE SE DE A CONOCER EL FALLO SERAN FIRMADAS
POR LOS LICITANTES QUE HUBIERAN ASISTIDO, SIN QUE LA FALTA DE FIRMA DE ALGUNO DE ELLOS
RESTE VALIDEZ O EFECTOS A LAS MISMAS, DE LAS CUALES SE PODRA ENTREGAR UNA COPIA A DICHOS
ASISTENTES Y AL FINALIZAR CADA ACTO SE FIJARA UN EJEMPLAR DEL ACTA CORRESPONDIENTE EN UN
LUGAR VISIBLE AL QUE TENDRA ACCESO EL PUBLICO, EN EL DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE DEL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, POR UN TERMINO NO MENOR DE CINCO DIiAS HABILES.

ASIMISMO, SE DIFUNDIRA UN EJEMPLAR DE DICHAS ACTAS EN LA PAGINA DE INTERNET DE ESTA
CONVOCANTE. DICHO PROCEDIMIENTO SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION PERSONAL.

2.1. MODIFICACION DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA POR PARTE DE LA
CONVOCANTE.

LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULA-TEPEJI SIEMPRE QUE ELLO NO TENGA POR OBJETO LIMITAR
EL NUMERO DE LICITANTES, PODRA MODIFICAR ASPECTOS ESTABLECIDOS EN LA CONVOCATORIA, A
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PARTIR DE LA FECHA EN QUE SEA PUBLICADA Y HASTA, INCLUSIVE, EL QUINTO DIiA HABIL PREVIO AL
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, RECORRIENDOSE LOS DEMAS PLAZOS,
DICHAS MODIFICACIONES SE DIFUNDIRAN EN LA PAGINA DE INTERNET: WWW.UTTT.EDU.MX A MAS
TARDAR EN LA JUNTA DE ACLARACIONES.

LAS MODIFICACIONES QUE SE MENCIONAN EN EL PARRAFO ANTERIOR, EN NINGUN CASO PODRAN
CONSISTIR EN LA SUSTITUCION DE LOS SERVICIOS CONVOCADOS ORIGINALMENTE, EN LA ADICION DE
OTROS DE DISTINTOS RUBROS O EN LA VARIACION SIGNIFICATIVA DE SUS CARACTERISTICAS.
CUALQUIER MODIFICACION A LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA, INCLUYENDO LAS QUE
RESULTEN DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, FORMARA PARTE DE LA MISMA Y DEBERA SER
CONSIDERADA POR LOS LICITANTES EN LA ELABORACION DE SU PROPOSICION.

2.2 JUNTA DE ACLARACIONES.
LA JUNTA DE ACLARACIONES SE LLEVARA A CABO EL DiA 08 DE MARZO DE 2024, A LAS 10:00 HORAS,

EN LA SALA DE USOS MULTIPLES DEL EDIFICIO DE RECTORIA UBICADA EN AV. UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA NO. 1000 COLONIA EL 61, EL CARMEN DEL MUNICIPIO DE TULA DE ALLENDE HGO.

LA ASISTENCIA A LA JUNTA DE ACLARACIONES ES OPTATIVA PARA LOS LICITANTES.

EL ACTO SERA PRESIDIDO POR EL PRESIDENTE DEL COMITE, QUIEN DEBERA SER ASISTIDO POR UN
REPRESENTANTE DEL AREA TECNICA O USUARIA DE LOS SERVICIOS, A FIN DE QUE SE RESUELVAN EN
FORMA CLARAY PRECISA LAS DUDAS Y PLANTEAMIENTOS DE LOS LICITANTES RELACIONADOS CON LOS
ASPECTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA.

LAS PERSONAS QUE PRETENDAN SOLICITAR ACLARACIONES A LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN LA
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA DEBERAN PRESENTAR UN ESCRITO, EN EL QUE EXPRESEN
SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA LICITACION, POR Si O EN REPRESENTACION DE UN TERCERO,
MANIFESTANDO EN TODOS LOS CASOS LOS SIGUIENTES DATOS:

A) DEL LICITANTE: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, NOMBRE Y DOMICILIO, ASi COMO, EN SU
CASO, DE SU APODERADO O REPRESENTANTE. TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES, ADEMAS SE
SENALARA LA DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA, IDENTIFICANDO LOS DATOS DE LAS
ESCRITURAS PUBLICAS Y, DE HABERLAS, SUS REFORMAS Y MODIFICACIONES, CON LAS QUE SE
ACREDITA LA EXISTENCIA LEGAL DE LAS PERSONAS MORALES, ASi COMO EL NOMBRE DE LOS SOCIOS;
Y

B) DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE: DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS QUE LE
FUERON OTORGADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LAS PROPUESTAS.

LAS PERSONAS QUE MANIFIESTEN SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA MEDIANTE
EL ESCRITO A QUE SE REFIERE EL PARRAFO ANTERIOR, SERAN CONSIDERADAS LICITANTES Y TENDRAN
DERECHO A FORMULAR SOLICITUDES DE ACLARACION EN RELACION CON LA CONVOCATORIA A LA
LICITACION PUBLICA.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACION PODRAN ENVIARLAS AL CORREO ELECTRONICO
MATERIALES@QUTTT.EDU.MX 24 HORAS ANTES DE DICHO ACTO O ENTREGARLAS PERSONALMENTE
ANTES DE LA FECHA Y HORA EN QUE SE VAYA A REALIZAR LA JUNTA DE ACLARACIONES CUANDO EL
ESCRITO SE PRESENTE FUERA DEL PLAZO, EL LICITANTE SOLO TENDRA DERECHO A FORMULAR
PREGUNTAS SOBRE LAS RESPUESTAS QUE DE LA CONVOCANTE EN LA MENCIONADA JUNTA. ES
RESPONSABILIDAD DEL LICITANTE VERIFICAR QUE LA CONVOCANTE RECIBA LAS SOLICITUDES DE
ACLARACION (MATERIALES@UTTT.EDU.MX, TEL. 7737329100 EXT.155).



mailto:MATERIALES@UTTT.EDU.MX
mailto:MATERIALES@UTTT.EDU.MX

Sl EL ESCRITO SENALADO NO SE PRESENTA, SE PERMITIRA EL ACCESO A LA JUNTA DE ACLARACIONES
A LA PERSONA QUE LO SOLICITE, EN CALIDAD DE OBSERVADOR EN TERMINOS DEL ULTIMO PARRAFO
DEL ARTICULO 33 DE LA LEY.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEBERAN PLANTEARSE DE MANERA CONCISA Y ESTAR
DIRECTAMENTE VINCULADAS CON LOS PUNTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA A LA LICITACION
PUBLICA, INDICANDO EL NUMERAL O PUNTO ESPECIFICO CON EL CUAL SE RELACIONA. LAS
SOLICITUDES QUE NO CUMPLAN CON LOS REQUISITOS SENALADOS, PODRAN SER DESECHADAS POR
LA CONVOCANTE.

SE DEBERA ACOMPANAR A LA SOLICITUD DE ACLARACION CORRESPONDIENTE UNA VERSION
ELECTRONICA DE LA MISMA QUE PERMITA A LA CONVOCANTE SU CLASIFICACION E INTEGRACION POR
TEMAS PARA FACILITAR SU RESPUESTA EN LA JUNTA DE ACLARACIONES DE QUE SE TRATE. CUANDO LA
VERSION ELECTRONICA ESTE CONTENIDA EN UN MEDIO FiSICO, ESTE LE SERA DEVUELTO AL LICITANTE
EN LA JUNTA DE ACLARACIONES RESPECTIVA.

SE TOMARA COMO HORA DE RECEPCION DE LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEL LICITANTE, LA QUE
INDIQUE EL SELLO DE SU RECEPCION.

LA JUNTA DE ACLARACIONES, SE LLEVARA A CABO CONFORME A LO SIGUIENTE:

EN LA FECHAY HORA ESTABLECIDA PARA LA PRIMERA JUNTA DE ACLARACIONES, EL PRESIDENTE DEL
COMITE PROCEDERA A DAR CONTESTACION A LAS SOLICITUDES DE ACLARACION, MENCIONANDO EL
NOMBRE DEL O LOS LICITANTES QUE LAS PRESENTARON. LA CONVOCANTE PODRA OPTAR POR DAR
CONTESTACION A DICHAS SOLICITUDES DE MANERA INDIVIDUAL O DE MANERA CONJUNTA
TRATANDOSE DE AQUELLAS QUE HUBIERA AGRUPADO POR CORRESPONDER A UN MISMO PUNTO O
APARTADO DE LA CONVOCATORIA.

EL PRESIDENTE DEL COMITE PODRA SUSPENDER LA SESION, EN RAZON DEL NUMERO DE SOLICITUDES
DE ACLARACION RECIBIDAS O DEL TIEMPO QUE SE EMPLEARIA EN DARLES CONTESTACION,
INFORMANDO A LOS LICITANTES LA HORA Y, EN SU CASO, FECHA O LUGAR, EN QUE SE CONTINUARA
CON LA JUNTA DE ACLARACIONES.

UNA VEZ QUE LA CONVOCANTE TERMINE DE DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE ACLARACION, SE
DARA INMEDIATAMENTE OPORTUNIDAD A LOS LICITANTES PARA QUE, EN EL MISMO ORDEN DE LOS
PUNTOS O APARTADOS DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA EN QUE SE DIO RESPUESTA,
FORMULEN LAS PREGUNTAS QUE ESTIMEN PERTINENTES EN RELACION CON LAS RESPUESTAS
RECIBIDAS. EL PRESIDENTE DEL COMITE, ATENDIENDO AL NUMERO DE PREGUNTAS, INFORMARA A LOS
LICITANTES SI ESTAS SERAN CONTESTADAS EN ESE MOMENTO O S| SE SUSPENDE LA SESION PARA
REANUDARLA EN HORA O FECHA POSTERIOR.

SE LEVANTARA ACTA EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS CUESTIONAMIENTOS FORMULADOS POR LOS
INTERESADOS Y LAS RESPUESTAS DE LA CONVOCANTE.

NO HABRA TOLERANCIA PARA EL INICIO DEL ACTO DE ACLARACIONES, EL RECINTO SE CERRARA A LA
HORA INDICADA Y NO SE ACEPTARAN MAS ASISTENTES.

NOTA: EN LA JUNTA DE ACLARACIONES LA CONVOCANTE DEBERA PRESENTAR COPIA DE LAS
PUBLICACIONES EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO Y EN LA PAGINA WEB INSTITUCIONAL DE LA
CONVOCANTE.

2.3. PREPARACION DE LAS PROPOSICIONES.

2.3.1. IDIOMA EN QUE DEBERAN PRESENTARSE.



TODOS LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE ESTA LICITACION DEBERAN
REDACTARSE EN IDIOMA ESPANOL.

2.3.2. UNIDAD DE MONEDA EN QUE DEBERA COTIZAR LOS SERVICIOS.

EL PRECIO DE LOS SERVICIOS QUE SE COTICEN, DEBERA EXPRESARSE EN PESOS MEXICANOS (MONEDA
NACIONAL).

2.3.3. DOCUMENTACION QUE INTEGRA LA PROPOSICION DEL LICITANTE.

LOS LICITANTES EXCLUSIVAMENTE PODRAN PRESENTAR SUS PROPOSICIONES EN FORMA
DOCUMENTAL Y POR ESCRITO, EN SOBRE CERRADO, EN EL LUGAR DE CELEBRACION DEL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES. PARA ESTA LICITACION NO SE ACEPTARA EL USO DEL
SERVICIO POSTAL O DE MENSAJERIA.

EL LICITANTE PODRA PRESENTAR A SU ELECCION, DENTRO O FUERA DEL SOBRE CERRADO, LA
DOCUMENTACION DISTINTA A LA QUE CONFORMA LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA, MISMA QUE
FORMA PARTE DE SU PROPOSICION.

LOS LICITANTES SOLO PODRAN PRESENTAR UNA PROPOSICION EN CADA PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION; INICIADO EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LAS YA
PRESENTADAS NO PODRAN SER RETIRADAS O DEJARSE SIN EFECTO POR LOS LICITANTES, SALVO CASO
FORTUITO O FUERZA MAYOR.

LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS DEBERAN SER FIRMADAS AUTOGRAFAMENTE POR LOS LICITANTES
O SUS APODERADOS. ASI MISMO DEBERAN CONTAR CON EL RESPECTIVO NUMERO DE FOLIO.

TODA PERSONA PODRA PRESENTAR PROPOSICIONES, DEBIENDO ACREDITAR A MAS TARDAR
HASTA EL ACTO DEL FALLO, QUE CUENTA CON SU REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES
PARA PODER RESULTAR ADJUDICADO, ESTE DEBERA CONTAR CON LA CLASIFICACION EN CUANTO
A LA ESPECIALIDAD CORRESPONDIENTE A LOS SERVICIOS (PRESTACION DE SERVICIOS DE
LIMPIEZA) A CONTRATAR EN DONDE LA CONVOCANTE SERA LA EXCLUSIVA RESPONSABLE DE
VERIFICAR Y APLICAR LA CLASIFICACION CORRECTA DE ACUERDO AL PADRON DE PROVEEDORES
VIGENTE EN EL ESTADO DE HIDALGO. SE SUGIERE QUE LAS PERSONAS QUE YA CUENTEN CON EL
MENCIONADO REGISTRO, LO ANEXEN EN SU PROPUESTA.

SOBRE UNICO

DOCUMENTO I. IDENTIFICACION (ORIGINAL Y COPIA). (ANEXO 2)

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA DE LA PERSONA QUE ASISTA AL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES. EL DOCUMENTO ORIGINAL LE SERA DEVUELTO AL
TERMINO DE LA REUNION.

LA IDENTIFICACION PODRA SER ALGUNA DE LAS SIGUIENTES:

a) CREDENCIAL PARA VOTAR,

b) PASAPORTE,

c) CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR,

d) LICENCIA VIGENTE PARA CONDUCIR VEHICULOS; Y/O
e) CEDULA PROFESIONAL

NOTA: NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION LA FALTA DE IDENTIFICACION, DE QUIEN ENTREGUE LAS
PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, EL CUAL SOLAMENTE PODRA PARTICIPAR DURANTE EL
DESARROLLO DEL ACTO CON EL CARACTER DE OBSERVADOR.



DOCUMENTO IIl. REPRESENTACION LEGAL (ANEXO N° 3).

ESCRITO EN EL QUE SU FIRMANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CUENTA CON
FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETERSE POR Si O POR SU REPRESENTADA, SIN QUE
RESULTE NECESARIO ACREDITAR SU PERSONALIDAD JURIDICA, MISMO QUE CONTENDRA COMO
MINIMO LOS DATOS SIGUIENTES:

1. DEL LICITANTE: CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES; NOMBRE Y DOMICILIO, ASI
COMO, EN SU CASO, DE SU APODERADO O REPRESENTANTE. TRATANDOSE DE PERSONAS FISICAS,
PRESENTAR SU ACTA DE NACIMIENTO Y PARA PERSONAS MORALES, ADEMAS, DESCRIPCION DEL
OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA; NUMERO Y FECHA DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS QUE CONSTE
EL ACTA CONSTITUTIVAY, EN SU CASO, REFORMAS O MODIFICACIONES, SENALANDO NOMBRE, NUMERO
Y CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO QUE LAS PROTOCOLIZO; ASI COMO FECHA Y
DATOS DE SU INSCRIPCION EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL, Y RELACION DEL NOMBRE DE
LOS SOCIOS QUE APAREZCAN EN ESTAS; Y

2. DEL REPRESENTANTE DEL LICITANTE: EL NUMERO Y FECHA DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS
QUE LE FUERON OTORGADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LA PROPOSICION, SENALANDO
NOMBRE, NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO QUE LAS PROTOCOLIZO.

PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL LICITANTE GANADOR DEBERA PRESENTAR ORIGINAL O COPIA
CERTIFICADA PARA SU COTEJO DE LOS DOCUMENTOS CON LOS QUE SE ACREDITE SU EXISTENCIA LEGAL
Y LAS FACULTADES DE SU REPRESENTANTE PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO CORRESPONDIENTE.

EL LICITANTE DEBERA PROPORCIONAR UNA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO PARA
NOTIFICACIONES PERSONALES.

NOTA: NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION LA FALTA DE ACREDITAMIENTO DE LA PERSONALIDAD
DE QUIEN ENTREGUE LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, EL CUAL SOLAMENTE PODRA
PARTICIPAR DURANTE EL DESARROLLO DEL ACTO CON EL CARACTER DE OBSERVADOR.

DOCUMENTO Ill. ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN LOS
SUPUESTOS DEL ARTICULO 77 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO Y COPIA SIMPLE DEL ACTA CONSTITUTIVA. (ANEXO 4)
DECLARACION ESCRITA DEL LICITANTE (PERSONA FiSICA O MORAL) DONDE INDIQUE BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD QUE NO SE ENCUENTRA EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 77 DE LA
LEY EN LA MATERIA, ASI COMO COPIA SIMPLE DE LAS ACTAS CONSTITUTIVAS, ESTATUTOS, REFORMAS O
MODIFICACIONES.

DOCUMENTO IV. PRESENTACION DE LA PROPOSICION. (ANEXO NO. 1)

LA DESCRIPCION TECNICA DEBERA PRESENTARSE APEGADA A LAS ESPECIFICACIONES DE LOS
SERVICIOS QUE SE SENALA EN EL ANEXO N° 1, CONSIDERANDOSE LAS MODIFICACIONES Y/O
CORRECCIONES QUE SE HUBIEREN ACORDADO, EN LA JUNTA DE ACLARACIONES QUE FORMA PARTE
INTEGRANTE DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

DEBIENDOSE SENALAR MARCA, MODELO Y OTROS DETALLES QUE IDENTIFIQUEN PLENAMENTE LOS
SERVICIOS.

EL LICITANTE DEBERA MANIFESTAR POR ESCRITO EL TIEMPO QUE GARANTIZAN LOS SERVICIOS.

EN LAS PARTIDAS O CONCEPTOS QUE NO EXISTA OFERTA POR PARTE DEL LICITANTE SE DEBERA
INDICAR EN EL RENGLON CORRESPONDIENTE LA PALABRA “NO COTIZO" O EN CASO CONTRARIO PODRA
NO INCLUIR DICHAS PARTIDAS EN SU PROPOSICION.

EN CASO DE PRESENTAR DESCRIPCION INCOMPLETA DE LOS SERVICIOS, OMISION DE MARCA
PROPUESTA O MODELO, CANTIDADES DIFERENTES A LAS SOLICITADAS Y EN GENERAL LA FALTA DE
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ALGUN REQUISITO INCLUIDO EN ESTE DOCUMENTO O DE INFORMACION CONTENIDA EN EL ANEXO NO.
1 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA, SE DESECHARA LA PARTIDA
CORRESPONDIENTE.

NO DEBERA PRESENTAR OPCIONES TECNICAS.

LA PROPOSICION INCLUIRA LA CANTIDAD REQUERIDA, POR PARTIDA, PRECIO UNITARIO E IMPORTE. LOS
DESCUENTOS ESPECIALES QUE OTORGUEN DEBERAN ESTAR INCLUIDOS EN EL PRECIO UNITARIO DEL
BIEN COTIZADO, CON EXCEPCION DEL 16% DE LV.A.

DEBERAN OBTENER LA SUMA TOTAL DE SU OFERTA, DESGLOSANDO EL 16% DE I.V.A. E INDICANDO EL
IMPORTE TOTAL CON NUMERO Y LETRA.

LAS CONDICIONES DE PAGO, PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA, LUGAR DE ENTREGA, GARANTIA Y
VIGENCIA DE LA PROPOSICION DEBERAN INCLUIRSE, APEGANDOSE ESTRICTAMENTE A LAS SENALADAS
EN ESTA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

DOCUMENTO V. DECLARACION DE INTEGRIDAD (ANEXO N° 5)

DECLARACION DE INTEGRIDAD EN LA QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE POR
Si MISMO O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRA DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE
LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL CONVOCANTE, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS
PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN
CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

DOCUMENTO VI. GARANTIA DE SERIEDAD (ANEXO NO. 6)

LA SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LA PROPUESTA. EL PORCENTAJE DE ESTA GARANTIA SERA DEL
CINCO POR CIENTO DE LA PROPOSICION DEL PROVEEDOR CONSIDERANDO EL IVA, Y SE GARANTIZARA
MEDIANTE: FIANZA OTORGADA POR INSTITUCION FINANCIERA O CHEQUE CERTIFICADO O CHEQUE
DE CAJA A FAVOR DE UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULA-TEPEJI.

DICHA GARANTIA DEBERA SER DEVUELTA AL SEXTO DIiA POSTERIOR AL FALLO EN EL SUPUESTO DE
NO HABER INCONFORMIDAD PRESENTADA POR ALGUN PROVEEDOR.

DOCUMENTO VII. FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN EL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA
PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE INTEGREN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS
EMPRESAS EN EL ESTADO. (ANEXO 7)

DOCUMENTO VIIl. FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA
PARTICIPAR (ANEXO 9).

PRESENTAR FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR,
RELACIONANDOLO CON LOS PUNTOS ESPECIFICOS DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA EN
LOS QUE SE SOLICITAN. EL FORMATO SERVIRA A CADA PARTICIPANTE COMO CONSTANCIA DE
RECEPCION DE LA DOCUMENTACION QUE ENTREGUEN EN ESTE ACTO, ASENTANDOSE DICHA
RECEPCION EN EL ACTA RESPECTIVA O ANEXANDO COPIA DE LA CONSTANCIA ENTREGADA A CADA
LICITANTE. LA FALTA DE PRESENTACION DEL FORMATO NO SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO Y SE
EXTENDERA UN ACUSE DE RECIBO DE LA DOCUMENTACION QUE ENTREGUE EL LICITANTE EN DICHO
ACTO.

DOCUMENTO IX. OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES ESTATALES (ANEXO 10)

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 69 BIS DEL CODIGO FISCAL DEL ESTADO DE HIDALGO Y A LAS
REGLAS DE CARACTER GENERAL EN MATERIA FISCAL PARA EL EJERCICIO 2024, PUBLICADAS EL 29 DE
DICIEMBRE DE 2023, EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE HIDALGO, EMITIDAS POR LA
SECRETARIA DE FINANZAS PUBLICA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO, TODOS LOS
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PARTICIPANTES DEBERAN PRESENTAR SU “OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES
ESTATALES, A MAS TARDAR EN EL FALLO COMO REQUISITO INDISPENSABLE PARA LA ADJUDICACION
DEL CONTRATO. MISMA QUE SE PUEDE TRAMITAR EN EL SIGUIENTE LINK
HTTPS://RUTS.HIDALGO.GOB.MX/VER/8956

DOCUMENTO X. FORMATO 32-D (ANEXO T1)
DEBERA INCLUIR LA OPINION POSITIVA DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES VIGENTE
EMITIDA POR LA SECRETARIA DE HACIENDA'Y CREDITO PUBLICO.

DOCUMENTO XI. OPINION DE CUMPLIMIENTO EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL. (ANEXO 12)

DOCUMENTO XIl. OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGAIONES FISCALES EN MATERIA DE VIVIENDA
EMITIDA POR EL INFONAVIT. (ANEXO 13)

2.4 PROPOSICIONES CONJUNTAS

DOS O MAS PERSONAS PODRAN PRESENTAR CONJUNTAMENTE UNA PROPOSICION JUSTIFICANDO EL
HECHO, SIN NECESIDAD DE CONSTITUIR UNA SOCIEDAD, O UNA NUEVA SOCIEDAD EN CASO DE
PERSONAS MORALES. EN ESTE SUPUESTO LA PROPOSICION DEBERA SER FIRMADA POR EL
REPRESENTANTE COMUN QUE PARA ESE ACTO HAYA SIDO DESIGNADO POR EL GRUPO DE PERSONAS.
SE DEBERA PRESENTAR EL CONVENIO FIRMADO POR CADA UNA DE LAS PERSONAS QUE INTEGREN UNA
PROPOSICION CONJUNTA, INDICANDO EN EL MISMO LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO
QUE CORRESPONDERA A CADA UNA DE ELLAS.

CUANDO LA PROPOSICION CONJUNTA RESULTE ADJUDICADA CON UN CONTRATO, DICHO
INSTRUMENTO DEBERA SER FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE CADA UNA DE LAS PERSONAS
PARTICIPANTES EN LA PROPOSICION, A QUIENES SE CONSIDERARA, PARA EFECTOS DEL
PROCEDIMIENTO Y DEL CONTRATO, COMO RESPONSABLES SOLIDARIOS O MANCOMUNADOS.

LO ANTERIOR, SIN PERJUICIO DE QUE LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA PROPOSICION CONJUNTA
PUEDAN CONSTITUIRSE EN UNA NUEVA SOCIEDAD, PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS OBLICACIONES
PREVISTAS EN EL CONVENIO DE PROPOSICION CONJUNTA, SIEMPRE Y CUANDO SE MANTENGA EN LA
NUEVA SOCIEDAD LAS RESPONSABILIDADES DE DICHO CONVENIO.

LOS ACTOS, CONTRATOS, CONVENIOS O COMBINACIONES QUE LLEVEN A CABO LOS LICITANTES EN
CUALQUIER ETAPA DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION DEBERAN APEGARSE A LO DISPUESTO POR LA
LEY FEDERAL DE COMPETENCIA ECONOMICA EN MATERIA DE PRACTICAS MONOPOLICAS Y
CONCENTRACIONES. CUALQUIER LICITANTE O CONVOCANTE PODRA HACER DEL CONOCIMIENTO DE LA
COMISION FEDERAL DE COMPETENCIA, HECHOS MATERIA DE LA CITADA LEY, PARA QUE RESUELVA LO
CONDUCENTE.

LOS INTERESADOS PODRAN AGRUPARSE PARA PRESENTAR UNA PROPOSICION, CUMPLIENDO LOS
SIGUIENTES ASPECTOS:

l. CUALQUIERA DE LOS INTEGRANTES DE LA AGRUPACION, PODRA PRESENTAR EL ESCRITO MEDIANTE
EL CUAL MANIFIESTE SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA JUNTA DE ACLARACIONES Y EN EL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION;

Il. LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA AGRUPACION DEBERAN CELEBRAR EN LOS TERMINOS DE LA
LEGISLACION APLICABLE EL CONVENIO DE PROPOSICION CONJUNTA, EN EL QUE SE ESTABLECERAN
CON PRECISION LOS ASPECTOS SIGUIENTES:

A) NOMBRE, DOMICILIO Y REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DE LAS PERSONAS INTEGRANTES,
SENALANDO, EN SU CASO, LOS DATOS DE LOS INSTRUMENTOS PUBLICOS CON LOS QUE SE
ACREDITA LA EXISTENCIA LEGAL DE LAS PERSONAS MORALES Y, DE HABERLAS, SUS REFORMAS
Y MODIFICACIONES, ASI COMO EL NOMBRE DE LOS SOCIOS QUE APAREZCAN EN ESTAS;
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B) NOMBRE Y DOMICILIO DE LOS REPRESENTANTES DE CADA UNA DE LAS PERSONAS AGRUPADAS,
SENALANDO, EN SU CASO, LOS DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS CON LAS QUE ACREDITEN LAS
FACULTADES DE REPRESENTACION,;

C) DESIGNACION DE UN REPRESENTANTE COMUN, OTORGANDOLE PODER AMPLIO Y SUFICIENTE, PARA
ATENDER TODO LO RELACIONADO CON LA PROPOSICION Y CON EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION
PUBLICA;

D) DESCRIPCION DE LAS PARTES OBJETO DEL CONTRATO QUE CORRESPONDERA CUMPLIR A CADA
PERSONA INTEGRANTE, ASI COMO LA MANERA EN QUE SE EXIGIRA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES; Y

E) ESTIPULACION EXPRESA DE QUE CADA UNO DE LOS FIRMANTES QUEDARA OBLIGADO JUNTO CON
LOS DEMAS INTEGRANTES, YA SEA EN FORMA SOLIDARIA O MANCOMUNADA, SEGUN SE CONVENGA,
PARA EFECTOS DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION Y DEL CONTRATO, EN CASO DE QUE SE LES
ADJUDIQUE EL MISMO; Y

[1. EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES EL REPRESENTANTE COMUN DE LA
AGRUPACION DEBERA SENALAR QUE LA PROPOSICION SE PRESENTA EN FORMA CONJUNTA. EL
CONVENIO A QUE HACE REFERENCIA LA FRACCION Il SE PRESENTARA CON LA PROPOSICION Y, EN CASO
DE QUE A LOS LICITANTES QUE LA HUBIEREN PRESENTADO SE LES ADJUDIQUE EL CONTRATO, DICHO
CONVENIO, FORMARA PARTE INTEGRANTE DEL MISMO COMO UNO DE SUS ANEXOS; Y EN EL SUPUESTO
DE QUE SE ADJUDIQUE EL CONTRATO A LOS LICITANTES QUE PRESENTARON UNA PROPOSICION
CONJUNTA, EL CONVENIO INDICADO EN LA FRACCION Il Y LAS FACULTADES DEL APODERADO LEGAL
DE LA AGRUPACION QUE FORMALIZARA EL CONTRATO RESPECTIVO, DEBERAN CONSTAR EN
ESCRITURA PUBLICA, SALVO QUE EL CONTRATO SEA FIRMADO POR TODAS LAS PERSONAS QUE
INTEGRAN LA AGRUPACION QUE FORMULA LA PROPOSICION CONJUNTA O POR SUS REPRESENTANTES
LEGALES, QUIENES EN LO INDIVIDUAL, DEBERAN ACREDITAR SU RESPECTIVA PERSONALIDAD, O POR
EL APODERADO LEGAL DE LA NUEVA SOCIEDAD QUE SE CONSTITUYA POR LAS PERSONAS QUE
INTEGRAN LA AGRUPACION QUE FORMULO LA PROPOSICION CONJUNTA, ANTES DE LA FECHA FIJADA
PARA LA FIRMA DEL CONTRATO, LO CUAL DEBERA COMUNICARSE MEDIANTE ESCRITO A LA
CONVOCANTE POR DICHAS PERSONAS O POR SU APODERADO LEGAL, AL MOMENTO DE DARSE A
CONOCER EL FALLO O A MAS TARDAR EN LAS VEINTICUATRO HORAS SIGUIENTES.

NOTA: TODAS LAS PERSONAS QUE PRESENTEN PROPOSICIONES CONJUNTAS DEBERAN CONTAR CON
EL REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES.

2.5. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

EL ACTO DE RECEPCION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO EL DIiA 12 DE MARZO DE
2024 A LAS 10:00 HORAS EN EL DOMICILIO QUE SE INDICA EN EL PUNTO 2.2 DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

LA ENTREGA DE PROPOSICIONES SE HARA EN SOBRE CERRADO QUE CONTENDRA LA OFERTA TECNICA
Y ECONOMICA. LA PROPOSICION DEBERA SER FIRMADA AUTOGRAFAMENTE POR LA PERSONA
FACULTADA PARA ELLO EN LA ULTIMA HOJA DE CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE
DE LA MISMA, POR LO QUE NO SE DESECHARAN CUANDO LAS DEMAS HOJAS QUE LA INTEGRAN O SUS
ANEXOS CAREZCAN DE FIRMA O RUBRICA.

LA DOCUMENTACION DISTINTA A LA PROPOSICION PODRA ENTREGARSE, A ELECCION DEL LICITANTE,
DENTRO O FUERA DEL SOBRE QUE LA CONTENGA, SIEMPRE Y CUANDO LA ENTREGA DE LA
DOCUMENTACION SE REALICE EN EL MISMO ACTO.

PREVIAMENTE AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LA CONVOCANTE

LLEVARA A CABO EL REGISTRO Y REVISION PRELIMINAR, Y SE REALIZARA POR LO MENOS TREINTA
MINUTOS ANTES DE LA HORA SENALADA PARA EL INICIO DE DICHO ACTO.
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A PARTIR DE LA HORA SENALADA PARA EL INICIO DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES, EL PRESIDENTE DEL COMITE NO PERMITIRA EL ACCESO A NINGUN LICITANTE NI
OBSERVADOR, O SERVIDOR PUBLICO AJENO AL ACTO. UNA VEZ INICIADO EL ACTO, SE PROCEDERA A
REGISTRAR A LOS ASISTENTES, SALVO AQUELLOS QUE YA SE HUBIEREN REGISTRADO EN LOS TERMINOS
DEL PARRAFO ANTERIOR, EN CUYO CASO SE PASARA LISTA A LOS MISMOS. NO HABRA TOLERANCIA
PARA EL INICIO DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EL RECINTO SE
CERRARA A LA HORA INDICADA Y NO SE ACEPTARAN MAS ASISTENTES NI LA INTEGRACION DE
DOCUMENTO ALGUNO.

LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR SU SOBRE CERRADO AL PRESIDENTE DEL COMITE EN DICHO
ACTO. EL ACTO NO PODRA CONCLUIR HASTA EN TANTO SE HAYAN ABIERTO TODOS LOS SOBRES
RECIBIDOS.

EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO CONFORME A LO
SIGUIENTE:

I. DE ENTRE LOS LICITANTES QUE HAYAN ASISTIDO, ESTOS ELEGIRAN A UNO, QUE EN FORMA CONJUNTA
CON EL PRESIDENTE DEL COMITE RUBRICARAN LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA (ANEXO NO. 1),
LA QUE PARA ESTOS EFECTOS CONSTARA DOCUMENTALMENTE;

Il. UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN SOBRE CERRADO, SE PROCEDERA A SU APERTURA,
HACIENDOSE CONSTAR LA DOCUMENTACION PRESENTADA, SIN QUE ELLO IMPLIQUE LA EVALUACION
DE SU CONTENIDO LA CONVOCANTE UNICAMENTE HARA CONSTAR LA DOCUMENTACION QUE
PRESENTO CADA UNO DE LOS LICITANTES, SIN ENTRAR AL ANALISIS TECNICO, LEGAL O
ADMINISTRATIVO DE SU CONTENIDO, POR LO QUE NINGUNA PROPUESTA PODRA SER DESECHADA EN
ESTE ACTO; Y

lll. SE LEVANTARA ACTA QUE SERVIRA DE CONSTANCIA DE LA CELEBRACION DEL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPOSICIONES, EN LA QUE SE HARA CONSTAR LA
DOCUMENTACION PRESENTADA, SE ASENTARAN LAS MANIFESTACIONES QUE, EN SU CASO, EMITAN LOS
LICITANTES EN RELACION CON EL MISMO, ASI COMO LOS HECHOS RELEVANTES QUE SE HUBIEREN
PRESENTADO; SE SENALARA LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE DARA A CONOCER EL FALLO DE LA
LICITACION, FECHA QUE DEBERA QUEDAR COMPRENDIDA DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES
SIGUIENTES A LA ESTABLECIDA PARA ESTE ACTO Y PODRA DIFERIRSE, SIEMPRE QUE EL NUEVO PLAZO
FIJADO NO EXCEDA DE TRES DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE QUE CONCLUYA EL PLAZO
ESTABLECIDO ORIGINALMENTE. EL PRESIDENTE DEL COMITE, ATENDIENDO AL NUMERO DE
PROPOSICIONES PRESENTADAS Y (A LAS PARTIDAS) LICITADAS, PODRA OPTAR ENTRE DAR LECTURA
AL PRECIO UNITARIO DE CADA UNA DE LAS (PARTIDAS) QUE INTEGRAN LAS PROPOSICIONES, O ANEXAR
COPIA DE LA PROPUESTA ECONOMICA DE LOS LICITANTES AL ACTA RESPECTIVA, DEBIENDO EN ESTE
ULTIMO CASO, DAR LECTURA AL IMPORTE TOTAL DE CADA PROPOSICION. EN AMBOS SUPUESTOS EL
ANALISIS DETALLADO DE LAS PROPOSICIONES SE EFECTUARA POSTERIORMENTE POR LA
CONVOCANTE, AL REALIZAR LA EVALUACION DE LAS MISMAS.

UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN LA FECHA, HORA Y LUGAR ESTABLECIDOS, ESTAS NO
PODRAN RETIRARSE O DEJARSE SIN EFECTO, POR LO QUE DEBERAN CONSIDERARSE VIGENTES DENTRO
DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA HASTA SU CONCLUSION.

2.6. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.

LOS CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO, SERAN LOS SIGUIENTES:

LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULA-TEPEJI ADJUDICARA POR PARTIDA.
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PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, SE UTILIZARA EL METODO DE EVALUACION BINARIO,
MEDIANTE EL CUAL SOLO SE ADJUDICA A QUIEN CUMPLA LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS Y OFERTE EL
PRECIO SOLVENTE MAS BAJO, SIEMPRE Y CUANDO ESTE RESULTE CONVENIENTE; SE EVALUARA AL
MENOS LAS DOS PROPOSICIONES CUYO PRECIO RESULTE SER MAS BAJO; DE NO RESULTAR

ESTAS SOLVENTES, SE EVALUARAN LAS QUE LES SIGAN EN PRECIO.

PARA DETERMINAR QUE UN PRECIO NO ES ACEPTABLE, AL MONTO DE LOS SERVICIOS, SE LES SUMARA
EL PORCENTAJE PREVISTO EN LA FRACCION XXVI DEL ARTICULO 4 DE LA LEY. CUANDO ALGUN PRECIO
OFERTADO SEA SUPERIOR, ESTE SERA CONSIDERADO COMO NO ACEPTABLE.

EL PRECIO CONVENIENTE UNICAMENTE SE LLEVARA A CABO CUANDO SE REQUIERA ACREDITAR QUE
UN PRECIO OFERTADO SE DESECHA PORQUE SE ENCUENTRA POR DEBAJO DEL PORCENTAIJE
DETERMINADO CONFORME A LA FRACCION XXV DEL ARTICULO 4 DE LA LEY.

CUANDO SE DESECHE UNA PROPOSICION POR CONSIDERAR QUE LOS PRECIOS NO SON
CONVENIENTES O SE DETERMINE QUE SON NO ACEPTABLES, NO SE PODRA ADJUDICAR EL CONTRATO
A LOS LICITANTES CUYAS PROPOSICIONES CONTENGAN DICHOS PRECIOS, DICHA DETERMINACION SE
INCORPORARA AL FALLO.

EN NINGUN CASO EL CONVOCANTE O LOS LICITANTES PODRAN SUPLIR O CORREGIR LAS DEFICIENCIAS
DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS

UNA VEZ HECHA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, EL CONTRATO SE ADJUDICARA AL LICITANTE
CUYA OFERTA RESULTE SOLVENTE, PORQUE CUMPLE CON LOS REQUISITOS LEGALES, TECNICOS Y
ECONOMICOS ESTABLECIDOS EN ESTA CONVOCATORIA A LA LICITACION, Y POR TANTO GARANTIZA EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS.

EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE
INTEGRAN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS.

DE SUBSISTIR EL EMPATE ENTRE LAS PERSONAS DEL SECTOR SENALADO, LA ADJUDICACION SE
EFECTUARA A FAVOR DEL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR DEL SORTEO MANUAL POR
INSACULACION, PARA LO CUAL SERA CONVOCADO UN REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL DEL CONVOCANTE.

2.7. DESCALIFICACION DEL LICITANTE.
SERA CAUSA DE DESCALIFICACION:

A) EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTA CONVOCATORIA
A LA LICITACION PUBLICA;

B) EL LICITANTE QUE POR Si MISMO O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, ADOPTE CONDUCTAS PARA
QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL CONVOCANTE INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS
PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE LE OTORGUEN
CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES; Y

C) SI SE COMPRUEBA QUE ALGUN LICITANTE HA ACORDADO CON OTRO U OTROS ELEVAR EL COSTO DE
LOS SERVICIOS, O CUALQUIER OTRO ACUERDO QUE TENGA COMO FIN OBTENER UNA VENTAJA SOBRE
LOS DEMAS LICITANTES

LAS CONDICIONES QUE TENGAN COMO PROPOSITO FACILITAR LA PRESENTACION DE LAS
PROPOSICIONES Y AGILIZAR LA CONDUCCION DE LOS ACTOS DE LA LICITACION, ASi COMO CUALQUIER
OTRO REQUISITO CUYO INCUMPLIMIENTO, POR Si MISMO, O DEFICIENCIA EN SU CONTENIDO NO AFECTE
LA SOLVENCIA DE LAS PROPOSICIONES, NO SERAN OBJETO DE EVALUACION Y SE TENDRAN POR NO
ESTABLECIDAS. LA INOBSERVANCIA POR PARTE DE LOS LICITANTES RESPECTO A DICHAS CONDICIONES
O REQUISITOS NO SERA MOTIVO PARA DESECHAR SUS PROPOSICIONES.
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LOS REQUISITOS CUYO INCUMPLIMIENTO NO AFECTA LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION SERAN:

. PROPONER UN PLAZO DE ENTREGA MENOR AL SOLICITADO, EN CUYO CASO, DE RESULTAR
ADJUDICADO Y DE CONVENIR AL CONVOCANTE PUDIERA ACEPTARSE;

Il. OMITIR ASPECTOS QUE PUEDAN SER CUBIERTOS CON INFORMACION CONTENIDA EN LA PROPIA
PROPUESTA TECNICA O ECONOMICA;

lll. UTILIZAR FORMATOS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS, SIEMPRE QUE EN LOS MISMOS SE
PROPORCIONE DE MANERA CLARA LA INFORMACION REQUERIDA; Y

IV. CUALQUIER OTRO QUE NO TENGA POR OBJETO DETERMINAR LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION
PRESENTADA.

2.8. LICITACION O UNICA PARTIDA DESIERTA.

LA LICITACION O UNICA PARTIDA SERA DECLARADA DESIERTO CUANDO:

a) NO SE PRESENTE NINGUNA PROPOSICION

b) CUANDO LA TOTALIDAD DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS NO REUNAN LOS REQUISITOS
SOLICITADOS; O

c) LOS PRECIOS DE TODOS LOS SERVICIOS OFERTADOS NO RESULTEN ACEPTABLES O

CONVENIENTES.
2.9. CANCELACION DE LA LICITACION.

SE PODRA CANCELAR LA LICITACION, CUANDO SE PRESENTE CASO FORTUITO; FUERZA MAYOR; EXISTAN
CIRCUNSTANCIAS JUSTIFICADAS QUE EXTINGAN LA NECESIDAD PARA ADQUIRIR LOS SERVICIOS, O QUE
DE CONTINUARSE CON EL PROCEDIMIENTO SE PUDIERA OCASIONAR UN DANO O PERJUICIO A LA
PROPIA CONVOCANTE. LA DETERMINACION DE DAR POR CANCELADA LA LICITACION, DEBERA
PRECISAR EL ACONTECIMIENTO QUE MOTIVA LA DECISION Y SERA SUSCRITA POR EL TITULAR DEL
CONVOCANTE, LA CUAL SE HARA DEL CONOCIMIENTO DE LOS LICITANTES.

2.10. ACTO DE FALLO

EL ACTO DE FALLO SE LLEVARA A CABO EL DIA 14 DE MARZO DE 2024 A LAS 15:00 HORAS EN EL
DOMICILIO QUE SE INDICA EN EL PUNTO 2.2 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

SE DARA A CONOCER EL FALLO EN JUNTA PUBLICA A LA QUE LIBREMENTE PODRAN ASISTIR LOS
LICITANTES QUE HUBIERAN PRESENTADO PROPOSICION, ENTREGANDOSELES COPIA DEL MISMO Y
LEVANTANDOSE EL ACTA RESPECTIVA. ASIMISMO, EL CONTENIDO DEL FALLO SE DIFUNDIRA A TRAVES
DE LA PAGINA DE INTERNET DE LA CONVOCANTE WWW.UTTT.EDU.MX, A LOS LICITANTES QUE NO
HAYAN ASISTIDO A LA JUNTA PUBLICA, SE LES ENVIARA POR CORREO ELECTRONICO UN AVISO
INFORMANDOLES QUE EL ACTA DEL FALLO SE ENCUENTRA A SU DISPOSICION A TRAVES DE LOS MEDIOS
ANTES MENCIONADOS.

CON LA NOTIFICACION DEL FALLO POR EL QUE SE ADJUDICA EL CONTRATO, LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DE ESTE SERAN EXIGIBLES, SIN PERJUICIO DE LA OBLIGACION DE LAS PARTES DE FIRMARLO
EN LA FECHA Y TERMINOS SENALADOS.

CONTRA EL FALLO PROCEDERA LA INCONFORMIDAD EN TERMINOS DEL TITULO OCTAVO, CAPITULO
PRIMERO DE LA LEY.

CUANDO SE ADVIERTA EN EL FALLO LA EXISTENCIA DE UN ERROR ARITMETICO, MECANOGRAFICO O DE
CUALQUIER OTRA NATURALEZA, QUE NO AFECTE EL RESULTADO DE LA EVALUACION REALIZADA POR
LA CONVOCANTE, DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES SIGUIENTES A SU NOTIFICACION Y SIEMPRE
QUE NO SE HAYA FIRMADO EL CONTRATO, EL COMITE PROCEDERA A SU CORRECCION, ACLARANDO O
RECTIFICANDO EL MISMO, MEDIANTE EL ACTA ADMINISTRATIVA CORRESPONDIENTE, EN LA QUE SE
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HARAN CONSTAR LOS MOTIVOS QUE LO ORIGINARON Y LAS RAZONES QUE SUSTENTAN SU ENMIENDA,
HECHO QUE SE NOTIFICARA A LOS LICITANTES QUE HUBIERAN PARTICIPADO EN EL PROCEDIMIENTO
DE CONTRATACION, REMITIENDO COPIA DE LA MISMA AL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL AREA
RESPONSABLE DE LA CONTRATACION DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES POSTERIORES A LA FECHA
DE SU FIRMA.

S| EL ERROR COMETIDO EN EL FALLO NO FUERA SUSCEPTIBLE DE CORRECCION CONFORME A LO
DISPUESTO EN EL PARRAFO ANTERIOR, EL COMITE DARA VISTA DE INMEDIATO A LA CONTRALORIA O AL
ORGANO INTERNO DE CONTROL, A EFECTO DE QUE EMITA LAS DIRECTRICES PARA SU REPOSICION.

LAS PROPOSICIONES DESECHADAS PODRAN SER DEVUELTAS A LOS LICITANTES QUE LO SOLICITEN, UNA
VEZ TRANSCURRIDOS NOVENTA DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN QUE SE DE A
CONOCER EL FALLO, SALVO QUE EXISTA ALGUNA INCONFORMIDAD EN TRAMITE, EN CUYO CASO LAS
PROPOSICIONES DEBERAN CONSERVARSE HASTA LA TOTAL CONCLUSION DE LA INCONFORMIDAD E
INSTANCIAS SUBSECUENTES; AGOTADOS DICHOS TERMINOS EL CONVOCANTE PROCEDERA A SU
DESTRUCCION EN TERMINOS DE LA LEY DE LA MATERIA.

3. FIRMA DEL CONTRATO

LA CONVOCATORIA A LA LICITACION, EL CONTRATO Y SUS ANEXOS SON LOS INSTRUMENTOS QUE
VINCULAN A LAS PARTES EN SUS DERECHOS Y OBLIGACIONES. LAS ESTIPULACIONES QUE SE
ESTABLEZCAN EN EL CONTRATO NO DEBERAN MODIFICAR LAS CONDICIONES PREVISTAS EN LA
CONVOCATORIA A LA LICITACION Y SUS JUNTAS DE ACLARACIONES; EN CASO DE DISCREPANCIA,
PREVALECERA LO ESTIPULADO EN ESTAS.

CON LA NOTIFICACION DEL FALLO SERAN EXIGIBLES LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES ESTABLECIDOS
EN LAS BASES DE LA LICITACION Y OBLIGARAN A LA PERSONA A QUIEN SE HAYA ADJUDICADO, A FIRMAR
EL CONTRATO EN LA FECHA, HORA Y LUGAR PREVISTOS. ASIMISMO, CON LA NOTIFICACION DEL FALLO
SE REALIZARA EL PEDIDO DE LOS SERVICIOS.

LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DE LOS CONTRATOS NO PODRAN SER CEDIDOS POR
EL PROVEEDOR A FAVOR DE CUALQUIER OTRA PERSONA FiSICA O MORAL, CON EXCEPCION DE LOS
DERECHOS DE COBRO EN CUYO CASO DEBERA CONTAR CON EL CONSENTIMIENTO ESCRITO DEL
CONVOCANTE.

PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL LICITANTE A QUIEN SE LE ADJUDIQUE EL MISMO DEBERA
PRESENTAR PARA SU COTEJO, ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

I. TRATANDOSE DE PERSONA MORAL, TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTE QUE
FUE CONSTITUIDA CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS Y QUE TIENE SU DOMICILIO EN EL TERRITORIO
NACIONAL, DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL;

Il. TRATANDOSE DE PERSONA FiSICA, COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO O, EN SU CASO,
CARTA DE NATURALIZACION RESPECTIVA, EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE, ASi COMO LA
DOCUMENTACION CON LA QUE ACREDITE TENER SU DOMICILIO LEGAL EN EL TERRITORIO NACIONAL Y
COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL;

Il. REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES CON LA CLASIFICACION CORRESPONDIENTE AL OBJETO
DE LA CONTRATACION; Y

IV. COPIA DE LA CEDULA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

V. CERCIORARSE, ANTES DE LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
O PARA LA ENAJENACION DE TODO TIPO DE BIENES, PRESTACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER
NATURALEZA O LA CONTRATACION DE OBRA PUBLICA O SERVICIOS RELACIONADOS CON ESTA, QUE EL
PARTICULAR MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO DESEMPENA EMPLEO, CARGO O
COMISION EN EL SERVICIO PUBLICO O, EN SU CASO, QUE A PESAR DE DESEMPENARLO, CON LA
FORMALIZACION DEL CONTRATO CORRESPONDIENTE NO SE ACTUALIZA UN CONFLICTO DE INTERES.
LAS MANIFESTACIONES RESPECTIVAS DEBERAN CONSTAR POR ESCRITO Y HACERSE DEL
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CONOCIMIENTO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL, PREVIO A LA CELEBRACION DEL ACTO EN
CUESTION. EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR SEA PERSONA MORAL, DICHAS MANIFESTACIONES
DEBERAN PRESENTARSE RESPECTO A LOS SOCIOS O ACCIONISTAS QUE EJERZAN CONTROL SOBRE LA
SOCIEDAD;

SIN PERJUICIO DE LA OBLIGACION ANTERIOR, PREVIO A REALIZAR CUALQUIER ACTO JURIDICO QUE
INVOLUCRE EL EJERCICIO DE RECURSOS PUBLICOS CON PERSONAS JURIDICAS, REVISAR SU
CONSTITUCION Y, EN SU CASO, SUS MODIFICACIONES CON EL FIN DE VERIFICAR QUE SUS SOCIOS,
INTEGRANTES DE LOS CONSEJOS DE ADMINISTRACION O ACCIONISTAS QUE EJERZAN CONTROL NO
INCURRAN EN CONFLICTO DE INTERES, Y

ABSTENERSE DE REALIZAR PROPAGANDA GUBERNAMENTAL CON RECURSOS PUBLICOS QUE INCLUYA
NOMBRES, IMAGENES, VOCES O SIMBOLOS QUE IMPLIQUEN PROMOCION PERSONALIZADA DE
CUALQUIER SERVIDOR PUBLICO. ART. 49 FRACCIONES IX, X Y XI DE LA LEY GENERAL DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

3.1. GARANTIAS

LOS PROVEEDORES QUE PRESENTEN PROPOSICIONES O CELEBREN LOS CONTRATOS, DEBERAN
GARANTIZAR: (VER ARTICULO 81 DEL REGLAMENTO)

I. LA SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LA PROPUESTA. EL PORCENTAJE DE ESTA GARANTIA SERA
DEL CINCO POR CIENTO DE LA PROPOSICION DEL PROVEEDOR,;

Il. LOS ANTICIPOS QUE, EN SU CASO, RECIBAN. ESTAS GARANTIAS DEBERAN CONSTITUIRSE POR LA
TOTALIDAD DEL MONTO DE LOS ANTICIPOS; Y

lll. EL CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS. ESTA GARANTIA SERA DEL DIEZ POR CIENTO DEL MONTO
TOTAL DEL CONTRATO.

LA GARANTIA DE SERIEDAD PREVISTA EN ESTE APARTADO SE PRESENTARA AL MOMENTO DE LLEVAR A
CABO LA PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES; LA DE ANTICIPO SE PRESENTARA
PREVIAMENTE A LA ENTREGA DE ESTE, A MAS TARDAR EN LA FECHA ESTABLECIDA EN EL CONTRATO Y
LA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DEBERA PRESENTARSE A MAS TARDAR DENTRO DE LOS TRES
DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FIRMA DEL MISMO, SALVO QUE LA ENTREGCA DE LOS SERVICIOS SE
REALICE DENTRO DEL CITADO PLAZO.

EL PROVEEDOR SELECCIONADO SE OBLIGA A SUJETARSE A LOS TERMINOS, LINEAMIENTOS,
PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS QUE ESTABLECE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, CRITERIOS, LINEAMIENTOS EMITIDOS POR
LA SECRETARIA DE CONTRALORIA Y DEMAS DISPOSICIONES QUE LE SEAN APLICABLES.

CUANDO SE MODIFIQUE EL MONTO, PLAZO O VIGENCIA DEL CONTRATO DEBERA AJUSTARSE LA
GARANTIA OTORGADA.

3.2. PENAS CONVENCIONALES.

EN CASO DE INCUMPLIMIENTO EN LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS, EL PROVEEDOR DEBERA
REINTEGRAR LOS ANTICIPOS QUE HAYA RECIBIDO MAS LOS INTERESES CORRESPONDIENTES. LOS
CARGOS SE CALCULARAN SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO AMORTIZADO Y SE COMPUTARAN POR
DIAS NATURALES, DESDE LA FECHA DE SU ENTREGA, HASTA LA FECHA EN QUE SE PONGAN
EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A DISPOSICION DEL CONVOCANTE.

TRATANDOSE DE EXCESO EN LOS PAGOS QUE HAYA RECIBIDO EL PROVEEDOR, ESTE DEBERA
REINTEGRAR LOS MISMOS, CONFORME A LO SENALADO EN EL PARRAFO ANTERIOR.

EN CASO DE RESCISION DEL CONTRATO, EL PROVEEDOR DEBERA REINTEGRAR EL ANTICIPO Y, EN SU
CASO, LOS PAGOS PROGRESIVOS QUE HAYA RECIBIDO MAS LOS INTERESES PACTADOS EN EL
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CONTRATO. LOS INTERESES SE CALCULARAN SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO AMORTIZADO, PAGOS
PROGRESIVOS EFECTUADOS Y SE COMPUTARAN POR DIAS NATURALES DESDE LA FECHA DE SU
ENTREGA HASTA LA FECHA EN QUE SE PONGAN EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A DISPOSICION DEL
CONVOCANTE.

LA ENTREGA EXTEMPORANEA DE LOS SERVICIOS SE PENALIZARA CON EL 3 (TRES) AL MILLAR POR CADA
DIA NATURAL DE DEMORA SOBRE EL IMPORTE LOS SERVICIOS Y SERAN DETERMINADAS EN RAZON DE
LOS SERVICIOS NO ENTREGADOS OPORTUNAMENTE A PARTIR DE LA FECHA LIMITE SENALADA PARA LA
ENTREGA.

LOS PROVEEDORES, ESTAN OBLIGADOS A RESPONDER DE LOS DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS DE LA
CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ASI COMO DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE HUBIEREN
INCURRIDO, EN LOS TERMINOS SENALADOS EN EL CONTRATO Y EL CODIGO CIVIL PARA EL ESTADO DE
HIDALGO.

EL PROVEEDOR CUBRIRA LAS CUOTAS COMPENSATORIAS QUE, CONFORME A LA LEY DE LA MATERIA,
PUDIEREN ESTAR SUJETAS LAS IMPORTACIONES DE SERVICIOS OBJETO DEL CONTRATO Y EN ESTOS
CASOS, NO PROCEDERAN INCREMENTOS A LOS PRECIOS PACTADOS, NI CUALQUIER OTRA
MODIFICACION AL CONTRATO.

EL CONVOCANTE POR CONDUCTO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE SUSCRIBIO EL CONTRATO RESPECTIVO,
RESCINDIRA ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES A CARGO DEL PROVEEDOR. S| PREVIAMENTE A LA CONCLUSION DEL PROCEDIMIENTO
DE RESCISION DEL CONTRATO, SE HICIERE ENTRECA DE LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS, EL
PROCEDIMIENTO INICIADO QUEDARA SIN EFECTO, PREVIA ACEPTACION Y VERIFICACION DEL
CONVOCANTE DE QUE CONTINUA VIGENTE LA NECESIDAD DE LOS MISMOS, APLICANDO, EN SU CASO,
LAS PENAS CONVENCIONALES POR EL RETRASO.

ESTOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, SERAN SIN PERJUICIO DE LAS ACCIONES QUE
JUDICIALMENTE SE HAGAN VALER ANTE LOS TRIBUNALES COMPETENTES.

4. INCONFORMIDADES

LA INCONFORMIDAD DEBERA PRESENTARSE POR ESCRITO, DIRECTAMENTE EN LAS OFICINAS DEL
ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULA-TEPEJI UBICADA EN:
AVENIDA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NO. 1000, COL. EL 61 EL CARMEN, TULA DE ALLENDE HIDALGO,
C.P. 42830, O BIEN EN LA SECRETARIA DE CONTRALORIA UBICADAS EN CAMINO REAL DE LA PLATA,
NUMERO 301, FRACCIONAMIENTO ZONA PLATEADA, C.P. 42084, PACHUCA DE SOTO, HGO. O A TRAVES
DE LOS MEDIOS ELECTRONICOS QUE MEDIANTE DISPOSICIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO
ESTABLEZCA LA CONTRALORIA, DE ACUERDO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 88 DE LA LEY.

NOTA: MEDIANTE EL ACUERDO QUE CONTIENE EL PROTOCOLO DE ACTUACION DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS QUE INTERVIENEN EN CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES PARA EL ESTADO DE HIDALGO, Y DE
ACUERDO AL PROCEDIMIENTO QUE MARCA EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DE LA CONVOCANTE, SE HACE DEL CONOCIMIENTO A LOS
LICITANTES, QUE A FIN DE PROMOVER LAS MEJORES PRACTICAS EN MATERIA DE COMBATE A LA
CORRUPCION Y PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES, ESTA Y TODAS LAS REUNIONES, VISITAS,
Y ACTOS PUBLICOS PARA CONTRATACIONES SUJETAS A LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, DEBERAN SER
VIDEO GRABADAS EN LOS PROCEDIMIENTOS CORRESPONDIENTES A LA LICITACION PUBLICA EN
SUS ETAPAS DE JUNTA DE ACLARACIONES, APERTURA Y PRESENTACION DE PROPOSICIONES Y
ACTO DE FALLO, ASi COMO EL MOMENTO DE LA FIRMA DEL CONTRATO, ENTREGA DE FIANZAS, Y
ENTREGA DE LOS BIENES Y SERVICIOS.
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VOCAL
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VOCAL
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Subdirector de Servicios Administrativos.

ASESOR
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Titular del Organo Interno de Control en la UTTT.
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ANEXO N°1

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULA-TEPEJI

LICITACION PUBLICA NACIONAL

N° UTTT-03-2024

FECHA: a 20 de febrero de 2024.

PARTIDA DESCRIPCION UNIDAD DE | CANTIDAD PRECIO MPORTE TOTAL
MEDIDA UNITARIO COTIZADO  SIN
SIN IVA IVA
1 Servicio de limpieza y manejo Servicio 1

de desechos

Los licitantes deberan de presentar, dentro de su propuesta, una carta en hoja membretada donde se comprometan
a que, en caso de ser adjudicados con motivo de la presente licitacién, cumpliran con todos y cada uno de los

siguientes puntos del presente anexo.

INFORMACION GENERAL SOBRE EL SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANEJO DE DESECHOS.

Los licitantes deberan presentar un programa de limpieza, mantenimiento y jardineria debidamente detallado,
que incluya las actividades a realizar, las dreas en donde se llevara la limpieza, el mantenimiento y la jardineria
con la periodicidad por dia o semana, con alcance del 01 de abril de 2024 al 31 de diciembre de 2024. con el fin
de que garantice a la Universidad la calidad y continuidad en los servicios necesarios para realizar sus funciones
de docencia, administracidn, vinculacion, extension, difusion y todas aquellas que son propias de una institucion
educativa, incluyendo sus dos unidades académicas.
A efecto de corroborar que el licitador tiene la infraestructura y la capacidad econémica para desarrollar el
servicio objeto de la presente licitacion, las oficinas de los participantes deberdn de ubicarse fisicamente en los
domicilios que manifiesten en la presente licitacion, el cual, a través de los integrantes del Subcomité Técnico de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, podra realizar una inspeccion detallada de las oficinas de los
licitadores, de no coincidir con el domicilio manifestado con él verificado, se rescindira el contrato pactado.
El licitante adjudicado se hara cargo de los servicios de limpieza y manejo de desechos en las instalaciones
centrales de la Universidad Tecnoldgica de Tula Tepeji, ubicadas en Tula de Allende, de la Unidad Académica de
Chapulhuacdn y de la Unidad Académica de Tepetitlan, ubicadas en los Municipios del mismo nombre. La
duracion del contrato inicia a las 00 horas del dia 01 de abril de 2024 y termina a las 23:59 horas del dia 31 de
diciembre de 2024.
El licitante adjudicado debera de otorgar, de manera obligatoria, a todo el personal que designe a la Universidad
el siguiente uniforme de trabajo:
e 2 camisolas de trabajo manga larga para los jardineros y de manga corta para limpieza.
e 2 pantalones de trabajo
e 2 pares de zapatos de trabajo tipo industrial con casquillo.
e Lacamisola, el pantaldn y los zapatos se debera de dar en dos fechas, al inicio de la fecha de contrato y
en septiembre del 2024 el siguiente par.
e 1 gafete personalizado con fotografia del trabajador.
e Eluniforme y calzado debera ser portado todo trabajador al ingresar a la Universidad, y debera de estar
confeccionado con al menos 70% algoddn y 30% poliéster.
e El color del uniforme queda a criterio de la empresa
e El prestador del servicio organizara bajo su estricta responsabilidad a su personal, teniendo la
Universidad el derecho de modificar dicha organizacidn y el de hacer las propuestas correspondientes.
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Ocasionalmente y cuando sea requerido con anticipacidon, la Universidad solicitara al prestador del servicio,
cuadrillas para la realizacion de actividades de jardineria y/o limpieza, considerando las necesidades de la
Universidad.

Los licitadores deberdn tener conocimiento fisico de la Universidad Tecnoldgica de Tula-Tepeji con direccién en
Av. Universidad Tecnoldgica No. 1000, Col. El 61, el Carmen, Tula de Allende Hgo, C.P. 42830; de la Unidad
Académica de Chapulhuacdn, con direccién en Carretera México Laredo, Km. 240. El barrio, Municipio de
Chapulhuacan, y de la Unidad Académica de Tepetitlan, con domicilio en Calle el Sabino s/n, segunda manzana,
Col. Ampliacién, C.P 42920 Tepetitlan, Hgo.

Los licitadores deberdn entregar, junto con su propuesta, un documento (se anexa formato) firmado y sellado
por la Direccion de la Unidad Académica de Chapulhuacdn, de la Unidad Académica de Tepetitlan y del campus
central en Tula, con la cual se comprueba que acudié a las instalaciones de los tres campus de la Universidad.

Es de suma importancia realizar la visita indicada, la cual se considerara para su propuesta, de no realizarla sera
motivo de ser descalificado, ya que de esa visita podra realizar el programa de limpieza, mantenimiento y
jardineria.

Los concursantes deberdn presentar en su propuesta, una cotizacion del servicio que prestara en la Universidad
Tecnoldgica de Tula-Tepeji para la limpieza y jardineria, para la Unidad Académica de Chapulhuacan limpieza,
jardineria y mantenimiento, y para la Unidad Académica de Tepetitlan limpieza y jardineria.

La Universidad proporcionara, para la ejecucion del servicio de limpieza y mantenimiento preventivo y/o
correctivo, los materiales y productos necesarios, éstos serdn solicitados por escrito a través de un vale de
almacén por la persona designada por el contratista en forma oportuna, para evitar el incumplimiento del servicio
o el desabasto de los mismos.

El proveedor adjudicado, deberad atender en forma inmediata todos y cada uno de los reportes sobre las
observaciones al servicio, en caso de incumplimiento, la Universidad lo hara por escrito, después del segundo
escrito, turnara al Abogado General de la Universidad, para que resuelva lo conducente conforme a la
contravencion del contrato.

La empresa deberd de entregar y/o enviar de manera electréonica a sus trabajadores, el recibo fiscal que
compruebe las percepciones y deducciones del personal asignado a la Universidad, remitiendo archivo
electrénico de los mismos a la Subdireccion de Servicios Administrativos de la Universidad.

La Universidad Tecnoldgica de Tula-Tepeji no contrae responsabilidad laboral alguna con el personal de servicio
de limpieza y mantenimiento y jardineria que la empresa contrate, por lo que el proveedor adjudicado no debera
comprometer a la Universidad a ser un patrdn sustituto, deslindandose de cualquier compromiso y/o conflicto
gue se presente entre éstos. Asi mismo, el proveedor adjudicado debera garantizar que su personal NO altere el
orden en el interior de las instalaciones, que NO afecte el servicio, cuando se detecte alguna observacion, se hara
por escrito al representante legal de la empresa, quien determinard lo conducente.

Bajo su responsabilidad, la empresa adjudicada debera mantener las instalaciones de la Universidad, y sus dos
Unidades Académicas, en condiciones de absoluta limpieza en edificios, mantenimiento de jardineria que incluye
riego y podado de areas verdes y arboles, y atender las necesidades de mantenimiento preventivo y correctivo,
antesy durante las actividades (docencia, administrativas, etc.) de la Universidad, las cuales inician a las 7:00 a.m.

El personal contratado para limpieza, mantenimiento y jardineria se podrd rotar en diferentes Areas y
Departamentos de la Universidad, con la finalidad de mejorar el servicio.

Todo el personal asignado por la empresa, tendra acceso y podra permanecer en cualquier area de la Universidad,
siempre que acuda a realizar sus actividades de rutina o se encuentre realizando alguna reparacién o
mantenimiento en particular, asi como servicio de limpieza y jardineria.

El servicio se prestard de conformidad con los horarios de labores que se establezcan, de acuerdo a las
necesidades de la Universidad quien determinara el que considere mas adecuado.

Los licitadores deberan anexar un programa de limpieza, mantenimiento(donde aplique) y jardineria por escrito
manifestando conocer todas y cada una de las dreas en las que se realizaran los Servicios de la Universidad y sus
dos Campus.

La Universidad podra efectuar las inspecciones que considere pertinente a efecto de comprobar que la empresa
adjudicada esta realizando correctamente las labores para la que fue contratada, en caso de existir alguna falla u
omision, se emitira un documento haciendo notar el hecho, para que tome las acciones a las que tenga lugar,
gue van desde la amonestacién de la empresa participante hasta la rescision del contrato.

Con el objeto de garantizar el pago de las obligaciones laborales contraidas con los trabajadores los Servicios de
Limpieza, mantenimiento y Jardineria de la Universidad Tecnolégica de Tula Tepeji, esta institucion educativa
efectuara los depdsitos o transferencias bancarias a la empresa participante por “mes vencido”, es decir, ya que
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21.

22.

23.

24,

25.

se haya comprobado que las obligaciones laborales hayan sido cumplidas.

Todos los trabajadores que presten los Servicios de Limpieza, Mantenimiento y Jardineria en la Universidad

Tecnoldgica de Tula Tepeji y sus dos unidades académicas deberan estar inscritos en el IMSS mientras dure la

relacion con la empresa adjudicada.

El personal deberd presentarse a realizar sus labores, con el equipo necesario para efectuarlo, que serd

proporcionado por la empresa adjudicada.

El proveedor adjudicado deberd nombrary dar a conocer a la Universidad, una persona (Supervisor) responsable

del servicio, entendiéndose que su responsabilidad sera sobre el personal, herramientas y el cumplimiento al

programa de trabajo presentado y aprobado. Esta persona acordara con el personal de la Subdireccién de

Servicios Administrativos de la Universidad, todo lo relacionado con las labores de limpieza y jardineria aqui en

la Universidad Tecnoldgica de Tula-Tepeji, (esta apersona es independiente del personal de limpieza y jardineria).

El proveedor adjudicado debera indicar en el contrato, la persona asignada para atender todos y cada uno de los

asuntos que surjan con motivo de la prestacion del servicio; en su caso deberd de presentarse personalmente en

las instalaciones de la Universidad, cuando se requiera.

El Proveedor adjudicado deberd enviar, a la Subdireccion de Servicios Administrativos, en forma mensual los

siguientes documentos:

A) Plantilla de Personal y/o Relacién de Trabajadores, puestos y areas que realizan las labores de Limpieza,
Mantenimiento y jardineria para cumplir con los servicios en la Universidad Tecnoldgica de Tula-Tepeji.

B) Haciendo referencia al punto anterior, se requiere de un tabulador con los sueldos de cada uno de los
puestos, supervisor, jardineros, mantenimiento y limpieza.

C) Documentacién que apruebe las aportaciones de seguridad social del personal asignado a la Universidad.

D) Reportes de validacion de actividades por turno, informes mensuales, lista de asistencia del personal que
acede a la Universidad tecnoldgica e Tula-Tepeji y sus dos unidades académicas.

E) Constancias de cumplimiento de pago de cuotas obrero-patronales al Instituto Mexicano del Seguro Social,
del personal a su cargo, contratado para cumplir con los servicios en la Universidad Tecnolégica de Tula-
Tepeji.

F) Ladocumentacion del IMSS, podra presentarla bimestralmente, en los casos en que proceda.

APARTADO A
Servicio de Limpieza

INFORMACION ESPECIFICA DEL SERVICIO.

1.

La Universidad, a través del personal de la Subdireccién de Servicios Administrativos, coordinara e informara de
las disposiciones al supervisor designado por la empresa.

El prestador de servicio participante en la licitacién, propondra a la Universidad un programa de limpieza
debidamente detallado, que incluya las actividades a realizar, las dreas en donde se llevara el servicio de limpieza
y la periodicidad por dia o semana, con alcance del 1 de abril de 2024 al 31 de diciembre de 2024, el cual se
presentara en su propuesta técnica que serd analizada y en su caso aprobada por el subcomité técnico, con el fin
de que garantice a la Universidad, la calidad y continuidad en los servicios necesarios para realizar sus funciones
de docencia, administracidn, vinculacion, extension, difusion y todas aquellas que son propias de una institucion
educativa.

La Universidad podra solicitar el cambio de algin elemento, de manera personal o via telefénica, pero en todos
los casos, debera ratificar la peticion por escrito especificando las causas, mediante comunicado electrdnico.
Para la Universidad Tecnoldgica de Tula-Tepeji se solicita que trabajen en los siguientes horarios, 13 personas
en el turno matutino de 8:00 a 16:30 hrs. De lunes a viernes y sabados de 7:00 a 12:30 hrs

Para el servicio de la Unidad Académica de Chapulhuacan se le pide que trabaje una persona en un horario de
8:00 a 16:30 horas de lunes a viernes y sdbados de 7:00 a.m a 12:30 Pm.

Para el servicio de la Unidad Académica de Tepetitlan se solicita que se trabaje una persona en un horario de
8:00 a 16:30 hrs. De lunes a viernes y sabado de 7:00 a.m. a 12:30 p.m.

EN CUANTO A LAS INSTALACIONES

La limpieza comprenderd areas académicas, laboratorios de ciencia y tecnologia, edificios de apoyo, incluyendo
los edificios que se llegaran a construir durante el presente contrato, aulas, bafios, pasillos, andadores, accesos
externos a esta universidad, etc., los cuales se distribuyen como sigue.

Los edificios son los siguientes:
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INSTALACIONES DE TULA — TEPEJI

1. AREAS ACADEMICAS

e MANTENIMIENTO INDUSTRIAL 1,019.52
e MECATRONICA 3,696.48
e QUIMICA AMBIENTAL 1,019.52
e PROCESOS OPERACIONALES INDUSTRIALES 1,019.52
e CONTADURIA 1,054.44
e DESARROLLO DE NEGOCIOS 3,696.48
e TECNOLOGIA DE LA INFORMACION 1,054.44

2. LABORATORIOS DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

e L1 MANTENIMIENTO INDUSTRIAL 1,452.60
e |2 PROCESOS OPERACIONALES INDUSTRIALES 1,452.60
e L3 MECATRONICA 849.60
e L4 QUIMICA AMBIENTAL 849.60
e L5 MULTIMEDIOS 1,019.52
e LABORATORIO DE IDIOMAS 1,019.52

c) EDIFICIOS DE APOYO

e RECTORIA 1,705.44
e VINCULACION 1,724.42
e SERVICIOS ESCOLARES 1,055.00
e BIBLIOTECA 1,243.49
e CAFETERIA 333.00
e RESIDENCIAS 1,400.00

e CANCHA EMPASTADA DE FOOT-BALL
e DOS CANCHAS DE FOOT-BALL RAPIDO
e PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUA

Se debe considerar las dreas comunes andadores, estacionamientos, areas verdes, etc.

INSTALACIONES DE CHAPULHUACAN

EDIFICIOS
Consta de tres edificios, dos de un nivel y uno de dos niveles, destinados a actividades académicas, practicas, y
actividades administrativas.

SUPERFICIE
Superficie total del predio: 130,698.30 M2
Superficie construida 1,200.00 M2

Se debe considerar las areas comunes, andadores, estacionamientos, areas verdes, etc.

INSTALACIONES DE TEPETITLAN

EDIFICIOS
e Un edificio de dos niveles, con 7 aulas, 2 salas de informatica, 1 biblioteca, 2 cubiculos para profesores, 1
sala de juntas, un espacio para enfermeria, 1 sala audiovisual, 2 bafios en planta altay 2 en planta baja.

23



e Cuatro mddulos de construccidn ligera (construidas con panelar), con dos espacios de sanitarios

Se debe considerar las areas comunes andadores, estacionamientos y jardineras, etc.

EN CUANTO A LAS FUNCIONES DE LIMPIEZA
El personal de limpieza debera de llevar a cabo las actividades de acuerdo a su programa, para la realizacion del
servicio contratado, realizando al menos las siguientes actividades.

Limpieza de pisos de edificios, andadores, escaleras

Lavado de alfombras (mensual o cuando sea requerido).

Limpieza de bafios y sanitarios (las veces que sea necesario durante el dia).

Limpieza de vidrios y canceleria (semanalmente).

Limpieza de pizarrones

Limpieza de interior y exterior de gabinetes empotrados.

Limpieza de mesas, escritorios, sillas, sillones, credenzas, libreros y todo lo relacionado con el mobiliario que

esté relacionado con las oficinas.

Limpieza exterior de equipos de computo.

Limpieza de sillas escolares y su acomodo

10. Limpieza de paredes interiores, columnas de acceso, limpieza de canceleria divisoria y puertas.

11. Recoleccion de basura en el interior de edificios.

12. Limpieza de trofeos, cuadros y figuras decorativas.

13. Limpieza de persianas y cortinas.

14. Limpieza de acrilicos y domos.

15. Limpieza de cocinetas en edificios docentes y administrativos.

16. Lavado de trastes, tasas, vasos, platos, cubiertos excepto los de uso particular.

17. Limpieza exterior de equipo de video, proyectores y televisores.

18. Limpieza exterior de aparatos de teléfono.

19. Cambio de papel sanitario, papel toalla, relleno de jaboneras y aplicacidon de desodorante ambiental.

20. Limpieza de todas las habitaciones y oficinas de las residencias universitarias, kiosco para consumo de
alimentos y lavanderia; asi como el arreglo, cambio, lavado y planchado de la ropa de cama y bafio
correspondiente, ademas atencién a huéspedes (conforme a ocupacion).

21. Limpieza de areas de oficinas, salas de juntas, aulas escolares, salas audiovisuales, biblioteca y laboratorios.

22. Limpieza profunda de las areas sefialadas en el punto anterior.

23. Lavado y aspirado de los vehiculos oficiales y autobuses, (las veces que se requiera), considerando préximas
adquisiciones.

24. Llavado de enfriadores y calentadores.

25. Limpieza exterior de equipos de laboratorios.

NoukwneR

0 ®

Los servicios descritos con anterioridad no significan, en forma limitativa, la prestacién del servicio, si no el
requerimiento minimo optimo para la realizacidon de la limpieza de los muebles e inmuebles de la convocante,
debiendo los licitadores establecer su propuesta, en forma detallada, con las actividades para cada area.

EN CUANTO AL EQUIPO:

1.- Nueve escaleras de tijera de seis peldafios para Tula-Tepeji
2.- Una escalera de tijera de seis peldafos para Chapulhuacan
3.- una escalera de tijera de seis peldafos para Tepetitlan.

EN CUANTO AL PERSONAL:

1. El proveedor adjudicado debera nombrary dar a conocer a la Universidad, una persona (Supervisor) responsable
del servicio. Esta persona acordara con el personal de la Subdireccidn de Servicios de la Universidad, todo lo
relacionado con las labores de limpieza y jardineria aqui en la Universidad Tecnoldgica de Tula-Tepeji.

2. Para la Unidad Académica de Tepetitlan se realizard una supervision directa por parte del supervisor de la
empresa como minimo cada 15 dias y atendera las indicaciones del personal de la Direccion Académica.

3.  Enla Unidad académica de Chapulhuacan, se realizarad una supervisién directa a los elementos de limpieza, por
parte de la persona responsable del servicio, cuando menos cada dos meses, quien acordara directamente con
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10.

11.

el personal de la Direccién de la Unidad Académica, todo lo relacionado con las labores de limpieza,
mantenimiento y Jardineria.
En caso de no ir la empresa adjudicada cada dos meses a supervisar a la Unidad Académica de Chapulhuacan, la
Universidad programara (ultima semana de cada dos mes) por medio de la Subdireccion de Servicios
Administrativos para que programe cuando menos dos personas de la UTTT (ya sea me mantenimiento y/o
administrativos), para ir a supervisar las instalaciones de Chapulhuacan, corriendo los gastos y viaticos por parte
de la empresa prestadora de servicio de Mantenimiento, Jardineria y Limpieza.
La empresa deberd de proporcionar el personal suficiente y capacitado, para las labores de limpieza.
El prestador del servicio contara con 19 personas para llevar a cabo su labor de limpieza, en las Instalaciones de
la Universidad Tecnoldgica de Tula — Tepeji.
En la Unidad Académica de Chapulhuacan deberan de contar con 1 persona para la labor de limpieza.
En la Unidad Académica de Tepetitlan deberan de contar con 1 persona para la labor de limpieza.
Cuando el personal asignado a la prestacidon del servicio incurra en actos de indisciplina, se presente en estado
de ebriedad o bajo la influencia de algtin enervante, incurra en faltas de respeto, hacia la institucion el personal
y estudiantes, se informard a la persona responsables para que proceda a su reemplazo.
Sillegara a faltar un elemento o bien que este gozara de su periodo vacacional, el servicio de limpieza no quedara
interrumpido, pues el prestador designara el relevo correspondiente de inmediato con la aprobacion previa de
la Universidad.
El supervisor debera llevar una bitacora del trabajo de limpieza, en la cual debera registrarse lo mas relevante,
debiendo documentarlo con copia y hacer llegar semanalmente ésta a la Subdireccion de Servicios
Administrativos.
APARTADO B
Servicio de Mantenimiento en la Unidad Académica de Chapulhuacan.

INFORMACION ESPECIFICA DEL SERVICIO.

1. La Universidad para este servicio solicitara un (1) elemento para el mantenimiento de la Unidad Académica

de Chapulhuacan.

2. La Universidad podra solicitar el cambio de algun elemento, de manera personal o via telefdnica, pero en

todos los casos, debera ratificar la peticion por escrito especificando las causas, mediante comunicado
electrdnico.

3. Para el servicio de la Unidad Académica de Chapulhuacan se le pide que trabaje en un horario de 8:00 a

16:30 horas de lunes a viernes y sdbados de 7:00 a.m a 12:30 Pm.

EN CUANTO A LAS INSTALACIONES Y EQUIPO

Bajo

su responsabilidad, la empresa adjudicada deberd mantener las instalaciones de la Unidad Académica de

Chapulhuacan, en condiciones 6ptimas de mantenimiento preventivo y/o correctivo.

El mantenimiento comprende el edificio de dos niveles, parte interior y exterior, edificios modulares, incluyendo los
edificios que se llegaran a construir durante el presente contrato, aulas, bafos, pasillos, andadores, accesos externos
a Unidad Académica, etc.

1.

El prestador de servicio participante en la licitacion propondrda a la Universidad un programa de
mantenimiento preventivo debidamente detallado, que incluya las actividades a realizar, las areas en donde
se llevard el mantenimiento y la periodicidad por dia o semana, con alcance del 01 de abril de 2024 al 31 de
diciembre de 2024, el cual se presentara en su propuesta técnica y serd analizado y en su caso aprobado por
el comité técnico, con el fin de que garantice a la Universidad la calidad y continuidad en los servicios
necesarios para realizar sus funciones de docencia, administracion, vinculacion, extension, difusion y todas
aquellas que son propias de una institucién educativa.

El prestador de servicio debera proporcionar todos los elementos necesarios a su personal, para una buena
presentacion, asi como las herramientas que se requieran, para su mejor desempefio.

El prestador del servicio debera aplicar, respetar y promover el cumplimiento de las medidas de seguridad en
todas las actividades que realice el personal.

El prestador del servicio y su personal se obligan a guardar absoluta confidencialidad de la informacién a la
gue con motivo de la prestacidn del servicio tengan acceso.

El prestador manifiesta que su personal por ninglin motivo se inmiscuird en asuntos exclusivamente
competencia de la Universidad.
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6. La Unidad Académica por medio la direccién se coordinara para dar las indicaciones directas con el personal
asignado al mantenimiento de la empresa ganadora.

7. Por convenir a sus intereses la universidad podra solicitar el cambio de algun elemento al prestador en forma
personal o telefénicamente, pero en todos los casos, debera ratificar la peticidn por escrito especificando las
causas.

8. El personal de mantenimiento deberd llevar una bitacora del trabajo de mantenimiento, en la cual deberd
registrarse lo mas relevante, debiendo documentarlo con copia y hacer llegar semanalmente ésta al personal
asignado por la Universidad de Académica de Chapulhuacan para dar indicaciones al personal de
mantenimiento.

HERRAMIENTA Y EQUIPO MINIMO NECESARIO PARA PRESTAR EL SERVICIO EN CHAPULHUACAN
1. La empresa debera suministrar las herramientas necesarias, en buen estado y suficientes que se requieran, asi

como todo lo indispensable para proporcionar el servicio de mantenimiento contratado, siempre en forma
oportuna y de la mejor calidad, de acuerdo a la siguiente lista que se considera el minimo requerido para la

prestacion de servicio:

. Un taladro roto-martillo de % industrial

. Pinzas (1 de punta, 1 de corte diagonal, 1 de electricista y 1 de mecanico)
. Juegos de desarmadores de 8 pzas

° Martillo de bola de % Lb.

° Martillo de uiia de % Lb.

o Arco para segueta

° 5 seguetas

. Pinzas de presion de 14”7,

. Llave stillson del 14”

. 1 Llave ajustables (perica) del 14”

. Una engrapadora para madera

. 2 letrero de piso mojado vertical con las siguientes medidas 12 x 24”
. 1 escalera de tijera de 6 peldafios

. 1 remachadora de acordedn.

. 1 flexdmetro de 5 mts.

o 1 esmeril angular de 7”.

. Una escalera de extensidn de 7.5 metros de largo como minimo.

EN CUANTO A LAS FUNCIONES DE MANTENIMIENTO
1. El personal de mantenimiento debera de llevar a cabo las siguientes actividades, que se consideran como
requisito minimo dptimo para la realizacién del mantenimiento preventivo y correctivo, en la Unidad
Académica de Chapulhuacan por medio de un programa de mantenimiento preventivo detallado.

a) Conocimiento en electricidad
b) Plomeria

c) Soldadura

d) Cerrajeria

e) Aplicacidon de pintura.

2. Si llegara a faltar un elemento o bien que este gozara de su periodo vacacional el servicio de
mantenimiento no quedara interrumpido, pues el prestador designara el relevo correspondiente de
inmediato con la aprobacion previa de la Universidad.

APARTADO C
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Servicio de Jardineria

INFORMACION ESPECIFICA DEL SERVICIO

1.

El prestador de servicio participante en la licitacion, propondra a la Universidad un programa de jardineria
debidamente detallado, que incluya las actividades a realizar, las dreas en donde se llevara el servicio de
jardineria y la periodicidad por dia o0 semana, con alcance del 1 de abril de 2024 al 31 de diciembre de 2024,
el cual se presentard en su propuesta técnica que serd analizada y en su caso aprobada por el subcomité
técnico, con el fin de que garantice a la Universidad, la calidad y continuidad en los servicios necesarios para
realizar sus funciones de docencia, administracion, vinculacion, extension, difusion y todas aquellas que son
propias de una institucion educativa.

El prestador del servicio debera proporcionar todos los elementos necesarios a su personal, para una buena
presentacion, asi como las herramientas que se requieran para su mejor desempefio.

El prestador del servicio, deberd aplicar, respetar y promover el cumplimiento de las medidas de seguridad
en todas las actividades que realice el personal.

El prestador del servicio se obliga a guardar absoluta confidencialidad de la informacién a la que con motivo
de la prestacién del servicio tenga acceso, asi como su personal.

El prestador del servicio manifiesta que su personal por ningin motivo se inmiscuira en asuntos
exclusivamente competencia de la Universidad.

La Subdireccion de Servicios Administrativos nombrard al departamento de Servicios Generales para
transmitir érdenes y disposiciones que deberan ser dadas personalmente al supervisor, evitando con esto la
duplicacion y malas interpretaciones, esto con el fin de dar un mejor rendimiento en el servicio de jardineria.
Por convenir a sus intereses la Universidad podrd solicitar el cambio de algin elemento al prestador del
servicio en forma personal o por via telefénica, pero en todos los casos, debera ratificar la peticidn por escrito
especificando las causas.

EN CUANTO A LAS INSTALACIONES Y EQUIPOS

1.-La empresa adjudicada deberd mantener las instalaciones de la Universidad en buenas condiciones de
jardineria antes y durante las actividades de la Universidad.

2.-El Servicio de Jardineria comprendera dreas verdes circundantes a las areas académicas, laboratorios de ciencia
y tecnologia, y edificios de apoyo, incluyendo aulas, bafios, pasillo, andadores, accesos externos a esta
universidad, etc.

3.-Los edificios son los siguientes:
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INSTALACIONES DE TULA - TEPEJI
AREAS ACADEMICAS

MANTENIMIENTO INDUSTRIAL

MECATRONICA

QUIMICA AMBIENTAL

PROCESOS INDUSTRIALES

CONTADURIA

DESARROLLO DE NEGOCIOS

EDIFICIO DE DOCENCIA

TIC's

LABORATORIOS DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
L1 MANTENIMIENTO INDUSTRIAL

L2 PROCESOS INDUSTRIALES

L3 MECATRONICA

L4 QUIMICA AMBIENTAL

L5 MULTIMEDIOS
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EDIFICIOS DE APOYO
RECTORIA
VINCULACION
SERVICIOS ESCOLARES
BIBLIOTECA
CAFETERIA
RESIDENCIAS
CANCHA EMPASTADA DE FUT BOLL
DOS CANCHAS DE FUT BOLL RAPIDO
PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUA
. UNA BODEGA DE ACTIVOS FIJOS
. CINCO ESTACIONAMIENTOS PARA VEHICULOS
. DOS CASETAS DE VIGILANCIA
. CASETA DE CONTROL VEHICULAR
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INSTALACIONES DE CHAPULHUACAN

A) EDIFICIOS

1. Se cuenta con tres edificios, de los cudles dos son de un nivel y otro de dos niveles, de los cuales estdn destinados
a actividades académicas, practicas, y actividades administrativas.

B) DIMENSIONES

El total del terreno es: 130,698.30 M2

El total de construccion corresponde a:  1,200.00 M2

INSTALACIONES DE TEPETITLAN
EDIFICIOS
e Un edificio de dos niveles, con 7 aulas, 2 salas de informatica, 1 biblioteca, 2 cubiculos para profesores, 1
sala de juntas, un espacio para enfermeria, 1 sala audiovisual, 2 bafios en planta alta y 2 en planta baja.
e Cuatro modulos de construccion ligera (construidas con panelar), con dos espacios de sanitarios

Se debe considerar las dreas comunes andadores, estacionamientos y jardineras, etc.

EQUIPOS
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULA-TEPEJI
1. Elprestador del servicio debera suministrar las herramientas necesarias, en buen estado y suficientes que se
requieran, asi como todo lo indispensable para proporcionar el servicio de jardineria contratado, siempre en
forma oportuna y de la mejor calidad, de acuerdo a la siguiente lista que se considera el minimo requerido:

a. 3 Desbrozadoras de motor a gasolina tipo industrial mango tipo bici

b. 3 Podadoras de concha de 4.5 HP industrial

C. 1 Tractor podador 14.5 hp 42” cut 6 speed para el campo empastado de foot-ball
d. 2 Carretillas para uso general

e. 3 Machetes

f. 2 Palas con mango en “Y” y 2 jardineras de punta

g. 2 Tijeras para podar de 8 5"

h. 3 Tijeras para podar de 23”

i. 3 escobas para jardinero de plastico o acero (arafias) cada que se requiera
j.  Carretes de hilo grande para las desbrozadoras, cada que se requiera

k. 3 diablitos

|.  1Bieldo para paja de 4 dientes con mango de 54”

m. 1 Bieldo para jardin con pufio en “D” y mango de 30”

n. 2 Escalera de tijera de 6 peldafios.

o. 1hacha.

p. 1 salpapico
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g. 1 motosierra.

r. Unaguadafia

s. Lima para sacar filo a los machetes
t.  Martillo de ufia

u. Escalera de extension

v. Dos rastrillos

w. 4 araias jardineras

X. 1lmacetade6lb

y. 1larco grande para ramaje

z. 1 barreta plana grande

aa. 4 gafas trnsparentes

bb. 1 cinta de medir de 5 mts.

cc. 2 tijeras de mano de jardineria
dd. 1 arco de segueta normal

ee. 1juego de dados

ff. 1 stilson de 10”

gg. 1llave perica de 8”

hh. 1 Juego de desarmador planos y de cruz

ii. 1 pinza mecanica

ji.  1pinza de presién de 8”

kk. 1 pinza de punta

Il. 1 pinza eléctrica

mm. 4 pares de guantes medianos de carnaza
nn. 25 metros de lazo de 3/8

EQUIPO
UNIDAD DE CHAPULHUACAN

a.- 2 desbrozadoras de motor a gasolina tipo industrial para terreno boscoso con mango tipo bici

b.- 2 machetes

c.- 2 escobas para jardinero de plastico o acero (arafias) cada que se requiera
d.- 1 pala cuadrada

e.- 1 guadaiia

f.- Bieldo para paja de 4 dientes con mango de 54”

h.- un Hacha

i.- 1 escaleras de tijera de seis peldafios

EQUIPO
UNIDAD DE TEPETITLAN

Sera del mismo equipo que se solicitd para la Universidad tecnoldgica de Tula-Tepeji cuando sea requerido
por parte de la Unidad, se llevara personal y equipo por medio de la Universidad Tecnoldgica de Tula-Tepeji.
1.- En caso de que el equipo sufra una descompostura, el prestador del servicio debera de reponerlo de

inmediato o debera rentar el equipo o uno similar en lo que se repara el dafado.
EN CUANTO A LAS FUNCIONES DE JARDINERIA

1 los elementos de jardineria deberan de llevar a cabo las siguientes actividades, que se consideran como
requisito minimo éptimo para la realizacion del servicio de jardineria, de la Universidad Tecnoldgica de Tula
— Tepeji y asi como también en la Unidad académica de Chapulhuacan y Tepetitlan., por medio de un

programa de jardineria detallado.

Poda de césped, arbustos, arboles.

Encalado de estos.

Hechura de rodetes en las plantas.

Desenhierbe.

Regado de areas verdes.

Recorte de las orillas.

Recoleccidn del pasto cortado y arbustos que se hayan podado.
Siembra de plantas de ornato cuando sea requerido.

W NOU A WN
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10. Encalar campo de futbol

11. Los anteriores servicios, no significan en forma limitativa la prestacion del servicio de jardineria, sino el
requerimiento minimo optimo para la realizacion de la jardineria de los inmuebles de la convocante,
debiendo establecer en su propuesta el prestador del servicio, en forma detallada, las actividades para cada
area tomando como base la descripcion anterior.

12. El equipo que requiera combustible como las podadoras, mosquitos (desbrozadoras), etc. Serd por cuenta
del concesionario el gasto del mismo las veces que sea necesario para mantener las areas verdes en buen
estado, esto aplica para la Universidad Tecnolégica de Tula-Tepeji, la Unidad académica de Tepetitlan y
Chapulhuacan.

EN CUANTO AL PERSONAL:

1. Elresponsable de jardineria sera el mismo que el de servicio de limpieza aqui en la Universidad Tecnoldgica
de Tula-Tepeji. Entendiéndose que su responsabilidad sera sobre el personal y herramientas y sobre el
cumplimiento al programa de trabajo presentado y aprobado. Esta persona acordara con la Subdireccion
de Servicios Administrativos, todo lo relacionado con las labores de jardineria.

2. En la Unidad académica de Chapulhuacan, debera de haber una supervisién directa a los elementos de
jardineria por parte de la empresa, cada dos meses, quienes acordara directamente con el director de la
unidad académica, todo lo relacionado con las labores de Jardineria.

3. Para Tepetitlan se realizara el servicio de jardineria cada ocho dias por parte del encargado de limpieza y
jardineria de la Universidad Tecnoldgica de Tula-Tepeji, quien mandara una persona para el servicio.

4. El prestador del servicio contara con 3 personas para llevar a cabo su labor de jardineria, en las
Instalaciones de la Universidad Tecnoldgica de Tula — Tepeji.

5. Enla Unidad Académica de Chapulhuacdn deberan de contar con 1 persona para la labor de jardineria.

6. La empresa deberd de proporcionar el personal suficiente y capacitado, para sus labores de jardineria.

7. Los elementos de jardineria independientemente de las obligaciones adquiridas deberan guardar respeto
y disciplina a la comunidad universitaria y visitantes de la misma.

8. Cualquier elemento del personal que incurra en un acto de indisciplina, que llegue en estado de ebriedad
o bajo la influencia de algln enervante, falta de respeto hacia la institucidon o al personal que ahi labora,
incluyendo alumnos, sera motivo para solicitar su sustitucion.

9. El personal de jardineria contratado por el prestador del servicio debera estar inscrito en el instituto
mexicano del seguro social, las cuales se deberan de entregar al abogado en un plazo de 10 dias habiles
después de firmar el contrato, y en caso de tener altas o bajas de personal lo notificard en un plazo no
mayor de tres dias naturales a la Universidad.

10. Sillegara a faltar un elemento o bien que este gozara de su periodo vacacional el servicio de jardineria no
quedara interrumpido, pues el prestador designara el relevo correspondiente de inmediato con la
aprobacién previa de la Universidad.

APARTADO D
Servicio de Eventos Especiales

INFORMACION ESPECIFICA DEL SERVICIO

1. El proveedor adjudicado pondra a disposicion de la Universidad personal para la preparacion y atencion de
diversos eventos, que seran coordinados por el personal de la Subdireccion de Servicios Administrativos.

2. El prestador de servicio debera proporcionar todos los elementos necesarios a su personal, para una buena
presentacion, asi como las herramientas que se requieran para atender los eventos que se realicen.

3. El prestador del servicio debera aplicar, respetar y promover el cumplimiento de las medidas de seguridad en
todas las actividades que realice el personal.

EN CUANTO A LAS INSTALACIONES Y EQUIPOS
Los eventos podran tener lugar en cualquier area de la Universidad y también podran llevarse a cabo fuera de las
instalaciones.

EN CUANTO A LAS FUNCIONES DEL SERVICIO DE EVENTOS
El personal asignado por la empresa deberd realizar las siguientes actividades, que se consideran las minimas
necesarias para atender los eventos que se programen en la Universidad
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1. Traslado, acomodo y retiro de mobiliario y equipo (mesas, sillas, butacas, computadoras, televisores, cafiones,
etc.)

2. Traslado, acomodo y retiro de mamparas, tarimas, pisos, cubos de madera y equipo de sonido

3. Colocacién y acomodo de pafios, manteles, banners, charolas, cajas y todo aquel material necesario para la
buena presentacion de los eventos.

4. Limpieza de espacios

Las actividades anteriores no significan en forma limitativa la prestacidn del servicio, sino el requerimiento minimo
para la realizacion de los diversos eventos que se desarrollan en la Universidad, debiendo los licitadores indicar en su
propuesta la forma detallada las actividades que se desarrollardan en estas funciones tomando como base la
descripcion anterior, sin considerar temporalidad.

EN CUANTO AL PERSONAL:

El responsable del servicio de eventos sera el mismo que tienen asignado a la Universidad, para el servicio de limpieza,
jardineria y mantenimiento.

Formato de visita de unidades académicas

Entregar un formato por cada unidad visitada

Fecha

Nombre de la Empresa

Nombre de quien visita las
instalaciones

Hora de entrada

Hora de salida

Nombre de la persona que
atendié la visita

Observaciones

Sello del campus que se visita

NOTA: LOS LICITANTES PARTICIPANTES DEBERAN RESPETAR LO SOLICITADO EN ESTE
ANEXO E INDICAR EN SU OFERTA TECNICA LOS SIGUIENTES DATOS.
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CONDICIONES DE PAGO

VIGENCIA DE LA COTIZACION

PLAZO Y CONDICIONES DE
ENTREGA

GARANTIA DE LOS SERVICIOS

LUGAR DE ENTREGA

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE Y/O REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO N° 2

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULA-TEPEJI
LICITACION PUBLICA NACIONAL N° UTTT-03-2024

(NOMBRE) , MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS AQUI ASENTADOS, SON
CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, ASI COMO QUE CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PARA
SUSCRIBIR LA PROPOSICION EN LA PRESENTE LICITACION PUBLICA, A NOMBRE Y REPRESENTACION DE:

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

CURP:

DOMICILIO:

CALLE Y NUMERO:

COLONIA: DELEGACION O MUNICIPIO:
CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONOS: FAX:

CORREO ELECTRONICO:
NO. DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA: FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE DIO FE DE LA MISMA:

RELACION DE ACCIONISTAS. -
APELLIDO PATERNO: APELLIDO MATERNO: NOMBRE(S):

DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL:

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:

NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE:
DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES. -
ESCRITURA PUBLICA NUMERO: FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO:

A DE DEL 202_

PROTESTO LO NECESARIO.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO N° 3
DECLARACION DE INTEGRIDAD

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULA-TEPEJI
LICITACION PUBLICA NACIONAL N° UTTT-03-2024

LUGARY FECHA

NOMBRE DE LA CONVOCANTE

EN MI CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE POR
MEDIO DEL PRESENTE Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, MANIFIESTO QUE LA EMPRESA A LA CUAL
REPRESENTO, POR Si MISMA O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRA DE ADOPTAR
CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL CONVOCANTE, INDUZCAN O ALTEREN LAS
EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS
QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

SIN OTRO PARTICULAR, LE REITERO LA SEGURIDAD DE MI MAS ALTA Y DISTINGUIDA CONSIDERACION.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO N° 4
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULA-TEPEJI
LICITACION PUBLICA NACIONAL N° UTTT-03-2024

FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN EL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE
DARA PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE INTEGREN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y
MEDIANAS EMPRESAS EN EL ESTADO.

DE DE
PRESENTE
ME REFIERO AL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. EN EL
QUE MI REPRESENTADA, LA EMPRESA PARTICIPA A TRAVES DE LA

PROPOSICION QUE SE CONTIENE EN EL PRESENTE SOBRE.

SOBRE EL PARTICULAR, Y EN TERMINOS DE LO PREVISTO POR LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, DECLARO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE MI REPRESENTADA PERTENECE AL SECTOR __(6)_____, CUENTA
CON ___(7)__ EMPLEADOS DE PLANTA REGISTRADOS ANTE EL IMSS Y CON (8)
PERSONAS SUBCONTRATADAS Y QUE EL MONTO DE LAS VENTAS ANUALES DE MI REPRESENTADA ES DE

9) OBTENIDO EN EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE A LA ULTIMA DECLARACION
ANUAL DE IMPUESTOS FEDERALES. CONSIDERANDO LO ANTERIOR, MI REPRESENTADA SE ENCUENTRA
EN EL RANGO DE UNA EMPRESA (10) ATENDIENDO A LO SIGUIENTE:

ESTRATIFICACION

TAMARNO SECTOR RANGO DE NUMERO DE|RANGO DE MONTO DE|TOPE MAXIMO
(10) (6) TRABAJADORES (7) + (8) VENTAS ANUALES (MDP) | COMBINADO*
(9)

MICRO TODAS HASTA 10 HASTA $4 4.6

PEQUENA COMERCIO DESDE 11 HASTA 30 DESDE $4.01 HASTA $100 | 93
INDUSTRIA Y | DESDE 11 HASTA 50 DESDE $4.01 HASTA $100 | 95
SERVICIOS

MEDIANA COMERCIO DESDE 31 HASTA 100 DESDE $100.01 HASTA $250 | 235
SERVICIOS DESDE 51 HASTA 100
INDUSTRIA DESDE 51 HASTA 250 DESDE $100.01 HASTA $250 | 250

*TOPE MAXIMO COMBINADO= (TRABAJADORES) X 10% + (VENTAS ANUALES) X 90%)

(7) (8) EL NUMERO DE TRABAJADORES SERA EL QUE RESULTE DE LA SUMATORIA DE LOS PUNTOS (7) Y (8)

(10) EL TAMANO DE LA EMPRESA SE DETERMINA A PARTIR DEL PUNTAJE OBTENIDO CONFORME A LA SIGUIENTE
FORMULA: PUNTAJE DE LA EMPRESA= (NUMERO DE TRABAJADORES) X 10% + (MONTO DE VENTAS ANUALES) X 90%
EL CUAL DEBE SER IGUAL O MENOR AL TOPE MAXIMO COMBINADO

ASIMISMO, MANIFIESTO, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE EL REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES DE M| REPRESENTADA ES Y QUE EL REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES DEL (LOS) FABRICANTE(S) DE LOS SERVICIOS QUE INTEGRAN MI OFERTA, ES (SON)

ATENTAMENTE
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ANEXO N° 5
MODELO DE CONTRATO
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULA-TEPEJI

MODELO DE CONTRATO

LICITACION PUBLICA NACIONAL
No. UTTT-05-2024
Contrato Servicios/AF/AG/N°-----/2024

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA Y MANEJO DE DESECHOS, QUE
CELEBRAN POR UNA PARTE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULA-TEPEJ,
REPRESENTADA EN ESTE ACTO LA DRA. IRASEMA ERNESTINA LINARES MEDINA, EN SU
CARACTER DE RECTORA, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “LA UNIVERSIDAD" Y
POR LA OTRA, LA EMPRESA REPRESENTADA POR , EN SU CARACTER
DE , A QUIEN EN LO SUCESIVO SE DENOMINARA “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”,
AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES:

1. DECLARA “LA UNIVERSIDAD™:
1 De “LA UNIVERSIDAD":

11 Es un Organismo Descentralizado de la Administracién Publica del Estado de Hidalgo,
con personalidad juridica y patrimonio propios, de conformidad con el articulo 1° del
Decreto Numero 16 que contiene la Ley Orgdnica de la Universidad Tecnolégica de Tula-
Tepeji, publicada en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo, el dia 22 de septiembre
de 2008, y la fe de erratas al mencionado articulo 1 de dicha Ley, publicada en el mismo
érgano informativo el 20 de octubre de 2008; sectorizada a la Secretaria de Educacion
Publica del Estado.

1.2 Que de conformidad con el articulo 4 del referido Decreto y del Decreto No.16, que
reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones de la Ley Orgdanica, con fecha 15 de
agosto de 2016, Publicados en el Periédico Oficial del Estado tiene como parte de su
objeto, entre otros:

1.2.1. Ampliar las posibilidades de la Educaciéon Superior Tecnolégica a fin de contribuir, a través del
proceso educativo a mejorar las condiciones de vida de los hidalguenses.

1.2.2. Formar Técnicos Superiores Universitarios, que hayan egresado del bachillerato, aptos para la
aplicacién de conocimientos y la solucién creativa de problemas, con un sentido de innovacién en
la incorporacién de los avances cientificos y tecnolégicos, vinculados a las necesidades regionales,
Estatales y Nacionales.

1.2.3. Ofrecer programas de continuidad de estudios para sus egresados y para egresados del nivel
Técnico Superior Universitario o Profesional Asociado de otras instituciones de Educacién Superior,
que permitan a los estudiantes alcanzar todos los niveles académicos de tipo superior previstos en
la Ley General de Educacién;

1.2.4. Realizar investigacién aplicada e innovaciéon cientifica y tecnolégica, asi como desarrollar estudios o
proyectos en las areas de su competencia y editar obras en su caso, de acuerdo con la planeacién y el
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desarrollo de las politicas nacional y estatal de ciencia y tecnologia, que se traduzcan en aportaciones
concretas que contribuyan al mejoramiento y la mayor eficiencia de la produccién de bienes o servicios, asi
como a la elevacién de la calidad de vida de la comunidad, apoyando las estrategias de desarrollo del Estado
de Hidalgo.

1.2.5. Desarrollar e impartir, programas educativos de calidad, para la formacién tecnolégica; asi
como las estrategias que la permitan atender las necesidades de la Entidad y contribuyan
garantizar el acceso de la poblacién al servicio educativo.

1.2.6. Contribuir al desarrollo del Sistema de educacién Superior del Estado de Hidalgo.

1.2.7. Establecer una red de vinculacién efectiva, con los sectores productivos de caracter
publico, privado y social que coadyuve al desarrollo regional sustentable, pudiendo
transferir el conocimiento tecnolégico, bienes y servicios desarrollados por la universidad.

13. Que, en su caracter de Rectora, es representante legal de la Universidad Tecnoldgica de Tula-Tepeji,
segun lo dispuesto por el articulo 16 de la Ley Organica, publicada el 22 de septiembre de 2008, por
lo que tiene facultades generales y aldn las especiales que conforme a ley se requieren para contraer
derechos y obligaciones para su representada, y posee atribuciones para celebrar convenios,
contratos y acuerdos para el cumplimiento del objeto de la Universidad, de conformidad con el
Articulo 19 Fraccién Xl del Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga diversas disposiciones de la Ley
Organica, publicado en el Periédico Oficial del Estado el 13 de junio de 2011, atento a ello, la Dra.
Irasema Ernestina Linares Medina, en su caracter de Rectora, cuenta con facultades suficientes para
suscribir el presente instrumento, en virtud del nombramiento otorgado por el Lic. Omar Fayad
Meneses Gobernador Constitucional del Estado de Hidalgo, que surtié efectos a partir de abril de
2019.

1.4. Que cuenta con la fuente de financiamiento de Ingresos Propios, para cubrir el costo del presente
contrato.

1.5. Que tiene como Registro Federal de Contribuyentes UTT-910731-PE1.
1.6. Que sefala como domicilio, para los efectos del presente contrato, el ubicado en: Avenida

Universidad Tecnolégica, No. 1000, Colonia el 61, EIl Carmen, Municipio de Tula de Allende, Hidalgo,
C.P. 42830; teléfono 773 73 29100 correo electrénico: materiales@uttt.edu.mx

2. DECLARA “EL PRESTADOR DE SERVICIOS™:

PAR Que es una persona Moral constituida conforme a las leyes de la Republica Mexicana, en los
términos de la Escritura PuUblica nimero libro de fecha ,otorgada ante la fe del Lic. Javier
Ceballos Lujambio, Titular de la Notaria Publica Niumero , con ejercicio en el , inscrita en el
Registro Publico de la Propiedad y de Comercio de la Ciudad de , folio mercantil de fecha

2.2. Que tiene como objeto social:

2.3. Que cuenta con los recursos financieros, humanos, materiales y técnicos, necesarios para entregar

los equipos que se describen en las clausula primera de este contrato, en el plazo, lugares y condiciones
requeridos por “LA UNIVERSIDAD", y en general para dar cumplimento al presente instrumento juridico, por
lo anterior, estd conforme en la forma y términos que se estipulan en este Instrumento legal.

2.4. Que su Registro Federal de Contribuyentes es: , tal y como consta en la Constancia de
Situacioén Fiscal idCIF: de fecha de emisién emitida por el Servicio de Administracion Tributaria,
y manifiesta bajo protesta de decir verdad que se encuentra al corriente en sus obligaciones fiscales en
cumplimiento a lo dispuesto por las Leyes, Reglamentos y Resoluciones Fiscales.

25. Que cuenta con los recursos técnicos, humanos y materiales necesarios para cumplir con los
requerimientos objeto del presente contrato y conoce plenamente el contenido de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo y su Reglamento, asi como las normas
y disposiciones vigentes aplicables al caso y bajo protesta de decir verdad no se encuentra en ninguno de
los supuestos establecidos en el articulo 71 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector
Publico del Estado de Hidalgo.
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2.6. Que el , quien actda de manera conjunta o separadamente como de la

empresa ., cuenta con las facultades para suscribir el presente contrato, de
conformidad con la Escritura Publica nimero libro de fecha veinticuatro de , otorgada
ante la fe del , Titular de la Notaria Publica , con ejercicioen , inscrita en el Registro Publico

de la Propiedad y de Comercio de la Ciudad de México, folio mercantil de fecha . Quien se
identifica con Credencial para Votar con fotografia expedida por el Instituto Nacional Electoral con clave de
elector

2.7. Que, para efectos del presente contrato, sefiala como su domicilio fiscal el ubicado en

3. De “LAS PARTES™:

3.1 Se reconocen mutuamente la personalidad con la que se ostentan en la celebracién del presente
contrato, misma que no les ha sido revocada, ni en forma alguna modificada y estan de acuerdo en
someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

Primera. Objeto del contrato. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" se obliga a proporcionar a “LA UNIVERSIDAD”",
el Servicio de Limpieza y manejo de desechos, conforme a las bases, requisitos y especificaciones
establecidas en la Licitacién Publica Nacional No UTT-03-2024, mismas que fueron aceptadas por “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS" dentro del mismo, a través de la propuesta entregada a “LA UNIVERSIDAD”",
documentos que pasan a formar parte integrante del presente contrato y se tienen por reproducidas en
este acto, como si a la letra se insertasen, para que surtan todos los efectos legales a que haya lugar; de
manera general la prestacion del servicio se realizard en los siguientes rubros generales:

e Limpieza

e Mantenimiento

e Jardineria

El servicio se prestard como minimo con los siguientes nimeros de personas, niveles y tabulador; salvo el
sueldo de supervisor los demas sueldos no pueden ser menores a los indicados.

Categoria No. de SEJel'dO
Personas diario

Personal de limpieza

Jardinero

Personal de Mtto.

Supervisor

Segunda. Precio, forma y condiciones de pago. Por los servicios descritos en la cladusula que antecede, “LA
UNIVERSIDAD", se obliga a pagar a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” la cantidad total de $
(__ Pesos 00/100), cantidad que incluye el Impuesto al Valor Agregado, pagaderos de manera
quincenal.

Las facturas se realizardn a nombre de: Universidad Tecnolégica de Tula-Tepeji, con domicilio en Av.
Universidad Tecnolégica No. 1000, Col. el 61, El Carmen, Tula de Allende, Hidalgo. RFC. UTT-910731-PE1.

El pago de los servicios se realizard quincenalmente, durante los primeros ocho dias de cada quincena; para
que proceda el pago serd necesario que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" haya cumplido con la entrega de
la informaciéon que establece la legislacion aplicable en materia de subcontratacion de personal y el visto
bueno del encargado del Departamento de Servicios Generales, el cual se otorgard siempre y cuando “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS", haya cumplido, a la fecha de pago, con el servicio contratado

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS"” deberd presentar, en el Departamento de Recursos Materiales de “LA
UNIVERSIDAD", con ocho dias habiles de anticipacioén, las facturas correspondientes expedidas conforme a
las disposiciones fiscales, en caso de correcciones en las facturas y/o su documentacién anexa, dentro de un
plazo de cinco dias habiles, el Departamento de Recursos Materiales rechazara la operacién y la devolvera a
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS", para que éste la corrija y la presente de nuevamente para reiniciar el
tramite de pago, por lo que en este caso, el plazo iniciara a partir de la fecha de la nueva presentacién.
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El pago se realizard mediante transferencia electrénica por parte de “LA UNIVERSIDAD", a través del
Departamento de Recursos Financieros y Contabilidad, perteneciente a la Direccién de Administracion y
Finanzas, previa entrega de la documentacion sefialada.

Tercera. Lugares en los que se prestard el servicio. Los servicios se prestaran en las instalaciones de la
Universidad Tecnoldgica de Tula Tepeji en las siguientes direcciones que, conforme al anexo 1de la Licitacion
No. UTT-03-2024, debera realizarse en todas las areas de la Universidad y sus dos Unidades Académicas:

e Instalaciones sede de la Universidad Tecnolégica de Tula-Tepeji, ubicadas en Av. Universidad
Tecnoldégica No. 1000, Col. El 61, El Carmen, municipio de Tula de Allende, Hidalgo;

. En la Unidad Académica de Chapulhuacan, ubicada en Carretera México-Laredo Km. 240, Barrio
del Carmen, municipio de Chapulhuacan, Hidalgo;

. En la Unidad Académica de Tepetitlan, ubicada en Camino el arroyo No. 13, Primera Manzana,
Colonia Centro, municipio Tepetitlan Hidalgo.

Cuarta. Responsables de instrucciones y supervision. “LA UNIVERSIDAD" designa al Subdirector de Servicios
Administrativos y/o al Jefe del Departamento de Servicios Generales, al Director de la Unidad Académica de
Chapulhuacan y al Responsable de la Unidad Académica de Tepetitlan para que en su nombre transmita
o6rdenes y disposiciones que deberdn ser dadas preferentemente a los supervisores, quienes también
podran coordinar las actividades del personal para tener mayor eficiencia en la prestaciéon del servicio, de
igual forma los designa para que supervisen el cumplimiento del presente contrato.

El Subdirector de Servicios Administrativos, el Jefe del Departamento de Servicios Generales Universidad, el
Director de la Unidad Académica de Chapulhuacan y el encargado de la Unidad Académica de Tepetitlan,
revisaran el cumplimiento de los servicios solicitados por “LA UNIVERSIDAD", a fin de que validen que los
mismos se hayan efectuado con la calidad, oportunidad y requisitos pactados. Sin la aceptacién de los
mismos, éstos no se dardn por recibidos o aceptados y se procedera al descuento y, en su caso, rescisién del
presente contrato.

Quinta. Vigencia. La vigencia del presente Contrato inicia a partir del dia de de 2024 y termina el dia
de _de 2024 dos mil veinticuatro.

Sexta. Cumplimiento de obligaciones en materia de subcontratacion. Toda vez que el servicio contratado se
considera régimen de subcontratacién, de conformidad con lo indicado en la Ley del Seguro Social, la Ley
del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, la Ley del Impuesto Sobre la Renta, la
Ley del Impuesto al Valor Agregado y la Ley Federal para la Prevencion e Identificacion de Operaciones con
Recursos de Procedencia llicita el “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" deberd entregar, en los plazos que
establecen la legislacion indicada en esta clausula, la siguiente informacién o el documento que acredite su
cumplimiento, de manera electrénica al correo finanzas@uttt.edu.mx, informacién sin la cual no serd posible
emitir el visto bueno indicado en la cldusula segunda del presente contrato.

e ElInforme que se indican en el Articulo 15-A de la Ley del Seguro Social (LSS) y 29 Bis. De la Ley del
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda Para los Trabajadores (LIFNVT);

. Los comprobantes fiscales por concepto de pago de salarios de los trabajadores que le hayan
proporcionado el servicio a la Universidad y la declaracién de entero de las retenciones de
impuestos efectuadas a dichos trabajadores y comprobante de pago de las cuotas obrero
patronales al Instituto Mexicano del Seguro Social. De conformidad con lo establecido en el Gltimo
parrafo de la fraccién V del articulo 27 de la Ley del Impuesto Sobre la Renta

e Comprobante de la declaracién del IVA e informacién reportada al SAT sobre el pago realizado, de
conformidad con lo indicado en la fraccién Il de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

e Los avisos a que estuviera obligado de conformidad con lo establecido en el inciso b) de la fraccién
Xl del articulo 17 de la Ley Federal para la Prevencién e identificacién de operaciones con recursos
de procedencia ilicita.

Séptima. Obligaciones generales de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS™:

e Integrar y enviar al Departamento de Recursos Humanos de “LA UNIVERSIDAD" el expediente
electrénico de cada uno de los trabajadores que designe a la prestaciéon del servicio contratado

e Atender las indicaciones y disposiciones que “LA UNIVERSIDAD"” emita a través de los encargados
de la Subdirecciéon de Servicios Administrativos, del Departamento de Servicios Generales, la
Direcciéon de la Unidad Académica de Chapulhuacan y responsable de la Unidad Académica de
Tepetitilan.

e Entregar al area de Abogado General, dentro de los tres dias habiles posteriores a la firma del
presente contrato, copia del PROGRAMA DE TRABAJO debidamente detallado correspondiente a
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los trabajos de limpieza, mantenimiento y jardineria, que debe incluir las actividades a realizar en
cada una de las areas en donde se prestaran los servicios y la periodicidad en que se efectuaran,
con el fin de que garantice a “LA UNIVERSIDAD", la calidad y continuidad de los servicios
contratados.
Otorgar seguridad social y las prestaciones que marca la Ley laboral aplicable a los trabajadores
que contrate para la prestacion del servicio, debiendo presentar a la firma del presente contrato el
alta al IMSS de todos los trabajadores con el Salario Diario de Cotizacién que le corresponda de
acuerdo al tabulador presentado.
En caso de que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no cumpla con el total del personal necesario para
desempeniar los servicios contratados, éste se descontara de acuerdo al tabulador anteriormente
sefialado por el nimero de personas que no cubran o presten sus servicios.
Atender en forma inmediata, todos y cada uno de los reportes sobre las deficiencias de los servicios.
Proporcionar a su personal uniformes con ropa de trabajo de dos piezas (camisola y pantalén 70 %
algoddn y 30 % poliéster), para su facil identificacion; este sera del color que defina la empresa, con
zapatos de trabajo tipo industrial cémodos y duraderos preferentemente la de marca banbien,
ademas de equipo de proteccién personal que sea necesario de acuerdo a las actividades a realizar.
En caso de no cumplir con la obligacién que se describe en el punto que antecede, en un plazo de
15 dias habiles, “LA UNIVERSIDAD” proporcionara 2 uniformes y un par de zapatos tipo industrial,
a cada elemento del personal de limpieza, los cuales seran descontados a “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS”, durante el primer mes de la prestacion del servicio.
Organizar, bajo su estricta responsabilidad, a su personal, teniendo al Universidad el derecho de
modificar dicha organizacién y el de hacer las propuestas correspondientes.
Cuando sea requerido, apoyar a “LA UNIVERSIDAD" con la formacién de cuadrillas de trabajo, para
la realizacién de actividades de mantenimiento y/o limpieza debido a cargas especiales de trabajo.
“LA UNIVERSIDAD" proporcionara a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, para la ejecucién de los
servicios, los materiales y productos necesarios, estos deberdn ser solicitados por escrito y seran
entregados a través de un vale.
Todo el personal tendra acceso y podra permanecer en cualquier area, siempre que acuda a realizar
sus actividades de rutina o se encuentre realizando alguna actividad de reparacion,
mantenimiento, limpieza o jardineria.
Los servicios se prestaran de conformidad con los horarios de labores que se establezcan por “LA
UNIVERSIDAD", determinandose el mas adecuado para la institucién, debiendo cubrir por lo
menos los siguientes, que podran ser modificados de acuerdo a las necesidades de la Universidad
o En lasinstalaciones de la Universidad de Tula-Tepeji.

Para la Universidad Tecnoldgica de Tula-Tepeji se solicita que trabajen en los siguientes horarios, turno matutino de 8:00
a16:30 hrs. De lunes a viernes y sdbados de 7:00 a 12:30 hrs

o Unidad Académica de Chapulhuacan.

Para la Universidad Tecnoldgica de Tula-Tepeji se solicita que trabajen en los siguientes horarios, turno matutino de 8:00
a16:30 hrs. De lunes a viernes y sdbados de 7:00 a 12:30 hrs

o Unidad Académica de Tepetitlan.

Para la Universidad Tecnoldgica de Tula-Tepeji se solicita que trabajen en los siguientes horarios, turno matutino de 8:00
a16:30 hrs. De lunes a viernes y sdbados de 7:00 a 12:30 hrs

Proporcionar todos los elementos necesarios a su personal, para una buena presentacion, asi como
las herramientas que se requieran para su mejor desempefnio.

Aplicar, respetar y promover el cumplimiento de las medidas de seguridad en todas las actividades
que realice el personal.

Guardar absoluta confidencialidad de la informacidon a la que con motivo de la prestacion del
servicio tenga acceso, bien sean sus representantes o su personal.

Realizar el cambio de alguna persona que por convenir a los intereses de “LA UNIVERSIDAD" se
solicite a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS".

Llevar una bitacora diaria del trabajo de mantenimiento, en la cual deberd registrarse lo mas
relevante, documentarlo con copia y hacer llegar diariamente ésta al Jefe de Servicios Generales
de la Universidad.

Nombrar y dar a conocer a “LA UNIVERSIDAD", una persona responsable de limpieza y otra de
mantenimiento y jardineria. Entendiéndose que su responsabilidad serd sobre el personal y
herramientas y sobre el cumplimiento al Programa de Trabajo presentado y aprobado. Esta
persona acordard con el Subdirector de Servicios Administrativos y/o con el Jefe de Servicios
Generales de la Universidad, todo lo relacionado con sus labores y actividades a realizar.

En la Unidad Académica de Chapulhuacan, habra una supervision directa del personal de limpieza,
mantenimiento y jardineria, por parte de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, quienes como minimo
deberan acudir a dicha Unidad una vez cada dos meses
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e EnlaUnidad Académica de Tepetitlan, se realizard una supervision directa al elemento de limpieza
por parte del prestador del servicio, como minimo cada quince dias.

e  Proporcionar personal capacitado, para las labores de limpieza, mantenimiento y jardineria.

e Independientemente de las obligaciones adquiridas, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS", debera
garantizar que el personal que contrate tenga respeto a la comunidad universitaria y sus bienes.

e Serd motivo para solicitar su sustitucién a persona que incurra en actos de deshonestidad,
indisciplina, que llegue en estado de ebriedad o bajo la influencia de algdn enervante, falte el
respeto a la institucién o las personas que integran la comunidad universitaria.

e “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” debera notificar las altas o bajas de personal, en un plazo no
mayor de tres dias naturales después de la incidencia, ademas de hacer la reposicién del personal,
cuando se trate de bajas para que el servicio de “LA UNIVERSIDAD?", no se vea afectado.

. Designar inmediatamente el relevo del personal que falte a sus labores, goce de su periodo
vacacional, tenga incapacidad o cause baja, el servicio de ninguna manera debe quedar
interrumpido.

Octava. Descripcion general de la prestacion de los servicios

Los rubros contratados en la contratacién de los servicios son los siguientes:
e Limpieza
. Mantenimiento
e Jardineria

Limpieza

Comprendera areas académicas, laboratorios de ciencia y tecnologia, edificios de apoyo, incluyendo los
edificios que se llegaran a construir durante el presente contrato, aulas, banos, pasillos, andadores, accesos
externos y en general toda area de la Universidad, y tiene el objetivo de mantener las instalaciones de la
Universidad en condiciones de absoluta limpieza, antes, durante y después de las actividades universitarias;
cuando sea requerido por la Universidad deberan apoyar en la limpieza y mantenimiento en eventos
especiales organizados por la Universidad.

Los servicios de limpieza comprenden los siguientes, los cuales no significan en forma limitativa la
prestacion del servicio, si no el requerimiento minimo éptimo para la realizacién de la limpieza de los
muebles e inmuebles de la Universidad, debiendo el prestador del servicio cumplir el objetivo de mantener
limpias las instalaciones de la Universidad.

. Limpieza de pisos de edificios, andadores, escaleras: las veces que sea necesario durante el dia;
Lavado de alfombras: mensual o cuando sea requerido;

e Limpieza de bafos y sanitarios: las veces que sea necesario durante el dia;

e Limpieza de vidrios y canceleria: semanalmente;

e Limpieza de pizarrones: diario;

e Limpieza de interior y exterior de gabinetes empotrados: diario;

. Limpieza de mesas, escritorios, sillas, sillones, credenzas, libreros y todo lo relacionado con el
mobiliario que esté relacionado con las oficinas: diario;

e Limpieza superficial de equipos de cémputo: diario;

. Limpieza de sillas escolares y su acomodo: las veces que sea necesario durante el dia;

e Limpieza de paredes interiores, columnas de acceso, limpieza de canceleria divisoria y puertas:
semanalmente

e Recoleccién de basura en el interior de edificios: las veces que sea necesario durante el dia

e Limpieza de trofeos, cuadros y figuras decorativas: diario;

e Limpieza de persianas y cortinas: semanalmente;

e Limpieza de acrilicos y domos: mensualmente;

e Limpieza de cocinetas en edificios docentes y administrativos: las veces que sea necesario durante
el dia;

. Lavado de trastes, tasas, vasos, platos, cubiertos excepto los de uso particular: las veces que sea
necesario durante el dia, solo a Rectoria y eventos

e Limpieza superficial de equipo de video, proyectores y televisores: diario

e Limpieza superficial de aparatos de teléfono: diario;

e Cambio de papel sanitario, papel toalla, relleno de jaboneras y aplicacién de desodorante
ambiental: las veces que sea necesario durante el dia;

e Limpieza de todas las habitaciones y oficinas de las residencias universitarias, asi como el arreglo,
cambio, lavado y planchado de la ropa de cama y bafio correspondiente: Conforme a ocupacion

e Limpieza de drea para consumo de alimentos del personal (kiosko): diario;
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. Limpieza de areas de oficinas, salas de juntas, aulas escolares, salas audiovisuales, biblioteca y
laboratorios: diario;

e Limpieza profunda de las areas sefaladas en el punto anterior: una vez al inicio de cada
cuatrimestre;

. Lavado y aspirado de los vehiculos oficiales y autobuses: las veces que se requiera

. Lavado de enfriadores y calentadores: una vez a la semana;

e Limpieza superficial de equipo de laboratorios: diario;

Mantenimiento

Comprendera todas las dreas de la Universidad, con el objetivo de mantener las instalaciones en condiciones
6ptimas de operatividad, en un horario que se ajuste a las necesidades de la Universidad, previo acuerdo
con el supervisor de mantenimiento.

Los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo comprenderdn los siguientes, los cuales no
significan en forma limitativa la prestacién del servicio, si no el requerimiento minimo para el éptimo
funcionamiento de la Universidad

. Limpieza de andadores, escaleras, banquetas, canchas y estacionamientos exteriores: las veces que
sea hecesario durante el dia;

. Lavado de cisternas: dos veces por afno;

. Recoleccién de tambos de basura: las veces que sea necesario durante el dia;

e Limpieza interior y exterior de tambos de basura y recolectores ecolégicos de basura: semanal;

e Lavadoy aspirado del parque vehicular: las veces que se requiera;

e Mantenimiento preventivo y correctivo de:

o  Alumbrado interior y exterior

o Apagadores, Contactos duplex polarizados, Contactos bifasicos, Contactos trifasicos

o Tableros de distribuciéon, Interruptores termo magnéticos, Cableado eléctrico, Red de
tierras, Sistema de aparta rayos
Registros eléctricos, telefénicos y de drenajes
Puertas de acceso en salones y areas administrativas, Ventanas, Ventilas tipo persiana
Muros y paredes, paredes divisorias de aluminio, pisos y andadores externos
Estructura metalica, plafones o techo falso, azoteas y techos, domos
Red pluvial, drenajes, bafios, alfombras
Persianas y cortinas, Gavetas fijas de madera, Mobiliario diverso (sillas, butacas, credenzas,
escritorios, etc.)

o Cerca perimetral, reja frontal, paraderos de autobuses en el area exterior de la universidad.

¢ Reacomodamiento de estructura de aluminio cuando se requiera (adecuaciones)

. Realizacién de canceleria para cubiculos en los diferentes edificios de “LA UNIVERSIDAD"; en caso
de que no cumpla con esta actividad “LA UNIVERSIDAD"” contratard a un proveedor para la
realizacién del trabajo y se entregara la factura a la empresa, siendo el costo total de esto a cargo
del prestador del servicio, quien acepta sea descontado del primer pago mensual la cantidad que
“LA UNIVERSIDAD?" le reporte.

e Realizacién de instalaciones eléctricas en aulas, oficinas y dareas que sean requeridas para eventos
y/o expos dentro y fuera de “LA UNIVERSIDAD”, cuando esto suceda “LA UNIVERSIDAD” cubre el
gasto de traslado

e El prestador de servicios debera tener la disponibilidad total para trasladar todo tipo de mobiliario
(sillas, mesas, butacas, leyendas, mamparas, etc.) y acomodo del mismo, para cualquier evento que
se realice dentro y fuera de “LA UNIVERSIDAD", asi como regresar dicho mobiliario a su lugar de
origen, debiendo apoyar también a los trabajos que se deriven del evento realizado, las veces que
sean requeridas.

El traslado del mobiliario podra ser dentro y fuera de “LA UNIVERSIDAD" de la Unidad Académica de
Chapulhucan y la Unidad Académica de Tepetitlan, no incluye fletes, ya que “LA UNIVERSIDAD" pagara los
mismos.

e Colocacién de lonas para eventos, previa indicacion de la Subdireccion de Servicios Administrativos
de “LA UNIVERSIDAD" y para la Unidad Académica de Chapulhuacan y Tepetitlan, por la Direccién
de estas Unidades.

O O 0 O O ©

Jardineria
El servicio de jardineria comprende los trabajos necesarios para mantener las dreas verdes de la Universidad
en buenas condiciones antes y durante las actividades de “LA UNIVERSIDAD” y durante los horarios que
“LA UNIVERSIDAD" considere adecuados para no interferir, en la medida de lo posible, con las actividades
cotidianas.
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Los servicios de jardineria incluyen los que se describen, lo cual no significan en forma limitativa la prestacion
del servicio, si no el requerimiento minimo del servicio de jardineria en la Universidad y sus Unidades
Académicas.

. Poda de césped, arbustos, arboles y encalado de estos

. Hechura de rodetes en las plantas

. Deshierbe y regado de areas verdes

e  Recorte de las orillas de los jardines

. Recoleccién del pasto cortado y arbustos que se hayan podado

. Siembra de plantas de ornato, cuando sea requerido

. Encalar campo de futbol

Novena. De las herramientas y equipos

“EL PROVEEDOR DEL SERVICIO" proporcionara el siguiente herramental y equipo que, en caso de que
sufra una descompostura, debera de reponerlo de inmediato o debera rentar el equipo o uno similar en lo
que se repara el dahado.

Para la prestacién del servicio de limpieza y mantenimiento, en cada unidad académica debera tener el
siguiente herramental y equipo:

En “LA UNIVERSIDAD"
e 6radios portatiles
e 6 Aspiradoras industriales MOD. ECO190, Potencia 1250 Watts, 1.65 hp. Tanque de acero inoxidable
capacidad 23 Lts. Nivel de ruido 68 Db.
e 15 Escaleras de tijera de seis peldaros
e 2 Pulidoras de piso con implementos
e 2 Escaleras de extensién de 8 Mts. de largo
e 4 Diablitos
e 1Caja de herramienta, que contenga como minimo lo siguiente:
o Juego de llaves combinadas de 5/16” a11/4" de 15 pzas.
Juego de desarmadores de 8 pzas., de punta plana
Pinzas, 3 de punta, 3 de corte diagonal, 3 de electricista y 3 de mecanico
1Juego de dados, milimétrico 12 a 30mm y estandar de ¥ a1”
1llave stilson del 14 y 2 ajustables (perica) del 14
Juego de avellanado y Cortador de tubo para cobre
2 juego de brocas, milimétrico 1.5 a 12.7 mm y estandar de 1/16 a ¥2" de 29 pzas. cada uno
2 fluxdmetros de 5 mts. Cada uno.
2 juegos de llaves allen, milimétricas de 1.5 a 10 mm y estandar de 1/8 a 3/8”
o 2 pinzas de presiéon de 14"
. 10 Extensiones eléctricas de 25 mts. Uso rudo de cal. 14, 3 polos
e 2 Taladros roto-martillo de %2 industrial
e 1Soplete de gas butano
e 1Lijadora de disco de 4 V5.
e 1Multimetro
e 3 Martillo de bolade % Lb
e 3 Martillo de uia de %2 Lb
. 5 Arco para segueta
e 10 Seguetas, diente fino y grueso
e 1 mini esmeriladora industrial
e 1pistola para pintar
e 1karcher Modelo k4 de 2hp Alta presién psi 2000 con sus accesorios
e 15 letreros de piso mojado vertical para las areas con las siguientes medidas de 12 x 24"

O O 0O O 0O 0O O ©

Unidad Académica de Chapulhuacan
e Un taladro rotomartillo de ¥ industrial
e Pinzas:1de punta, 1de corte diagonal, 1 de electricista y 1 de mecanico
e Juegos de desarmadores de 8 pzas.
e Martillo de bola de % Lb
e Martillode ufa de 2 Lb
e  Arco parasegueta
. 5 seguetas
e Pinzas de presion de 14"
e Llave stilson del 14 y 1 ajustables (perica) del 14
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e Unaengrapadora para madera

e 1letrero de piso mojado vertical con las siguientes medidas 12 x 24"
e 1escalera de tijera de 6 peldafios

. 1 escalera de extension de 8 mts,, de largo

e 1remachadora de acordedn

e Tmachete

e lserrucho

e Tcarretilla

e 1 matraca para dados

e 1 multimetro

e 1fluxdmetro de 5 mts

e ltijera para podar

e 1pulidora de cuchillas 4.5 h.p. de 20" de corte

Unidad Académica de Tepetitlan.
e Una escalera de tijera 6 peldafios
e De requerir herramental adicional debera ser ocupado el que esta destinado a la UTTT

Para la prestacion del servicio de jardineria se requiere el siguiente herramental y equipo en cada una de las
unidades de la Universidad:

En “LA UNIVERSIDAD"
e Desbrozadoras de motor a gasolina tipo industrial con mango tipo bici incluye suministro de
insumos
e 3 Podadoras de concha de 4.5 HP industrial
e 1Tractor podador 14.5 hp 42" cut 6 speed para el campo empastado de foot-ball
e 2 Carretillas para uso general
e 4 Machetes
e 3 Palas con mango en “Y"y 2 cuadradas
e 3 Tijeras para podar de 8 ¥~"
e 3 Tijeras para podar de 23"
e 4 escobas para jardinero de plastico o acero (arafias) cada que se requiera
e 3 diablitos
e 1Bieldo para paja de 4 dientes con mango de 54"
e 1Bieldo parajardin con puio en “D"y mango de 30"
e 2 Escaleras de tijera de 3 Mts.
e 1hacha, 1 motosierra y una guadafna

Unidad Académica de Chapulhuacan
e 2 desbrozadoras de motor a gasolina tipo industrial para terreno boscoso con mango tipo bici 2
escobas para jardinero de plastico o acero (arafnas)
e 1palacuadrada, 1 guadana, 1 Bieldo para paja de 4 dientes con mango de 54"
e 1podadora de concha de 20"
e 1Hacha
e 1escaleras de tijera de seis peldafios

Unidad Académica Tepetitlan
e Cuando se requiera se proporcionara el que se destiné a la UTTT

Decima. Informacioén especifica del servicio de eventos especiales. Los eventos especiales podran tener
lugar en cualquier area de “LA UNIVERSIDAD" o de sus Unidades Académicas, o fuera de las Instalaciones
e incluirdn toda actividad a la que “LA UNIVERSIDAD" le de ese caracter.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS" proporcionara a “LA UNIVERSIDAD" el personal capacitado, para la
preparacién de diversos eventos los cuales se especificaran a través del formato comité organizador de
eventos (F-EU-11) y otorgara todos los elementos necesarios a su personal, para una buena presentacion, asi
como las herramientas que se requieran, para cumplir con el evento a la hora sefalada en el formato de
evento.

La empresa debera suministrar las herramientas necesarias, en buen estado y suficientes que se requieran,
asi como todo lo indispensable para proporcionar el servicio en el evento especial, siempre en forma
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oportunay de la mejor calidad, dentro de los que se deben incluir: Engrapadoras de 5/16 T25, Grapas 5/16 T25
y rollos de cinta canela

El Personal designado para apoyar en los eventos especiales deberdn de llevar a cabo las siguientes
actividades, que se consideran como requisito minimo éptimo para la realizaciéon del evento
e Traslado,acomodoy retiro de mobiliario y equipo (mesas, sillas, butacas, computadoras, televisores,
cafones, etc.)
e Traslado, acomodo y retiro de mamparas, tarimas, pisos, cubos de madera y equipo de sonido
e Colocaciény acomodo de paios, manteles, banners, charolas, cajas y todo aquel material necesario
para la buena presentacion del evento.
e Limpieza del lugar

Decima primera. Relacion laboral. No se atribuye a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, ni a sus trabajadores,
a considerarse como trabajadores de “LA UNIVERSIDAD"; por tanto, el personal que utilice “EL PRESTADOR
DE SERVICIOS”, para el desempeio de sus actividades en los términos de este contrato, serd Unicamente
responsabilidad del mismo.

“LAS PARTES"” acuerdan que, por motivo de este Contrato, se liberan mutuamente de cualquier
responsabilidad, derecho, pago u obligacién derivada de cualquier relacién laboral o de seguridad social
presente o futura, o cualquier conflicto que la misma genere.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS", como patrén del personal que ocupe con motivos de este Contrato, sera
el dnico responsable de las obligaciones laborales y demds ordenamientos en materia de trabajo y seguridad
social y reconoce expresamente que entre el personal que utilice para llevar a cabo la ejecucién de este
contrato y “LA UNIVERSIDAD" no existe relaciéon laboral alguna; por consiguiente “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” se obliga a sacar a “LA UNIVERSIDAD" en paz y a salvo de cualquier reclamacién que en contra
de esta ultima dirija cualquier empleado que preste sus servicios a favor de “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS". En tal virtud, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” debera reembolsar a “LA UNIVERSIDAD", tan
pronto como se le solicite, cualquier cantidad que hubiere erogado con motivo de tal reclamacién,
incluyendo el pago de los honorarios legales devengados por tal concepto y los dafios y perjuicios
ocasionados.

De la misma manera “LA UNIVERSIDAD?”, reconoce que entre su personal “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”
tampoco existe relacion laboral alguna, por lo que en caso de existir alguna reclamacién de este caracter en
contra de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” originada por alguno de los empleados de “LA UNIVERSIDAD”
esta ultima se obliga a sacar en pazy a salvo a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” en los mismos términos del
parrafo anterior de la presente clausula.

En consecuencia, es competencia exclusiva de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” sancionar los actos
negativos U omisiones de su personal, durante el desempefno de su actividad; por lo tanto, “LA
UNIVERSIDAD"” se obliga a abstenerse de sancionar a los elementos asignados y deberd comunicar
inmediatamente a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS", cualquier deficiencia en el servicio.

Décima segunda. Descuentos. “LAS PARTES” acuerdan que en caso de que algun(os) trabajador(es) de
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” falte a sus labores o a sus funciones que se precisan dentro del presente
contrato, sin que sea sustituido inmediatamente por otro elemento, “LA UNIVERSIDAD"” realice a “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” el descuento correspondiente, el cual se deducird del importe del pago
quincenal.

Décima tercera. Garantia de cumplimiento del contrato. Para garantizar el cumplimiento del presente
contrato; “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” debera presentar a mas tardar dentro de los diez dias naturales
siguientes a la firma del presente contrato, fianza expedida por afianzadora legalmente constituida en
términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, por un importe del 10% del monto total del contrato,
sin considerar el I.V.A,, de acuerdo al Articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y articulo 2, fraccion X de su Reglamento y aceptar que la afianzadora pague la fianza
independientemente de que interponga cualquier tipo de recurso administrativo y/o judicial, y que en caso
de que existan créditos a su favor, renuncia expresamente al derecho de compensar, por lo que en caso de
incumplimiento se podra hacer efectiva la garantia.

La pdliza de fianza debera contener, ademas de las cldusulas que la ley establezca, lo siguiente:
a) Debe provenir de instituciéon afianzadora autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

45



b) Contenerse en pdlizas numeradas, que puedan completarse con documentos adicionales en caso
de modificacién, disminucién o prorroga.

c) Ser expedida a favor de la Universidad Tecnolégica de Tula Tepeji.

d) Indicar nombre de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS".

e) Especificar la cantidad u obligacién garantizada, indicando el nimero de contrato, asi como el tipo
de adquisicion del cual se derivé este.

f) Lavigencia, sefialado que sera hasta el de ___ del 2024.

d) Que lafianza continuara vigente aun cuando se otorguen prérrogas o esperas al proveedor, para el
cumplimiento de las obligaciones que se afianzan.

h) Que, para la cancelacién de la fianza, sera requisito indispensable la conformidad expresa de la
Universidad.

i)  Que, en caso de incumplimiento del proveedor, podrd reclamarse el pago de la fianza por
cualquiera de los procedimientos establecidos en los articulos 93 y 94, 95 y 95 bis de la Ley Federal
de Instituciones de Fianzas, o bien a través del articulo 63 de la Ley de Proteccién y Defensa a
Usuarios de Servicios Financieros.

j)  Que lafianza permanecerd vigente durante la substanciaciéon de todos los recursos legales o juicios
que se interpongan, hasta que se dicte la resolucién definitiva por autoridad competente.

k) Que la fianza garantizara todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato adjudicado.

) Se harad efectiva la garantia de cumplimiento de contrato, por no proporcionar los servicios
especificados en el contrato y/o por incumplimiento del mismo.

En caso de incremento al monto del contrato, el licitante se obliga a entregar a la Universidad cinco dias
posteriores a la firma del contrato, la fianza correspondiente.

La garantia de cumplimiento del contrato debera ser entregada en el Area de Recursos Materiales, en las
instalaciones de “LA UNIVERSIDAD".

Décima cuarta. Devolucion de la garantia. En el momento que, a satisfaccién “DE LA UNIVERSIDAD", se
demuestre plenamente haber cumplido con la totalidad de sus obligaciones adquiridas en el contrato, el
area de Recursos Materiales de la Universidad dara al proveedor su autorizacién por escrito para que éste
pueda tramitar la cancelacién de la fianza.

Décima quinta. Pena convencional. Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" no otorgue con
oportunidad y con la calidad requerida los servicios motivo de este contrato, o no cumpla con la vigencia del
mismo, se obliga a pagar el 1% del importe quincenal, por cada dia natural que no preste el servicio conforme
a lo indicado en el presente contrato, de conformidad con el articulo 64 del Reglamento de la ley de la
materia.

En caso de que exista incumplimiento del contrato por causas imputables a “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS", ademas de las penas convencionales, “LA UNIVERSIDAD" podra optar por rescindir el contrato
y hacer efectiva la fianza de cumplimiento. Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito
correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar “LA UNIVERSIDAD” por concepto
de los servicios otorgados hasta el momento de rescision.

Decima Sexta. Rescision del contrato. “LA UNIVERSIDAD" rescindird el contrato cuando “EL PRESTADOR
DE SERVICIOS” no cumpla con las condiciones ofertadas en su propuesta, conforme a las bases de licitacion
establecidas por “LA UNIVERSIDAD" o en el presente contrato, sin necesidad de acudir a los tribunales
competentes en la materia, por lo que, de manera enunciativa mas no limitativa, se entenderd por
incumplimiento:

1. El incumplimiento en la ejecucién de los servicios en las fechas establecidas conforme a los
requisitos, condiciones y especificaciones establecidos en el presente contrato, en las bases de
licitaciéon y en la Propuesta otorgada por “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” o en el plazo adicional
que la Universidad haya otorgado.

2. Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" ceda total o parcialmente, bajo cualquier titulo, los
derechos y obligaciones a que se refiera el contrato, con excepcién de los derechos de cobro, en
cuyo caso se debera contar con el consentimiento de “LA UNIVERSIDAD".

3. Cuando la autoridad competente declare el estado de quiebra, la suspensién de pagos o alguna
situacién distinta, que sea analoga o equivalente y que afecte el patrimonio de “EL PRESTADOR
DE SERVICIOS".

4. Cuando no cumpla con la entrega de la informacién indicada en la cldusula sexta de este contrato,
se entregue errénea, incompleta o no incluya a todos los trabajadores que prestan el servicio a “LA
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UNIVERSIDAD"; también procedera la rescisién cuando la informacién se entregue a la autoridad
en forma extemporanea o la presente a requerimiento de “LA UNIVERSIDAD".

5. Cuando no suministre a sus trabajadores los equipos y herramientas descritos en la clausula
novena de este contrato.

6. Cuando reiteradamente disminuya la cantidad de trabajadores al servicio de “LA UNIVERSIDAD".

7. Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” disminuya el ingreso de los trabajadores que presenten
el servicio a “LA UNIVERSIDAD”, siempre que estos sean menores a los sefialados en la clausula
primera del presente contrato.

8. Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no otorgue, a los trabajadores que presenten el servicio
a “LA UNIVERSIDAD”, las prestaciones laborales y de seguridad social que establece la legislacion
aplicable, o las otorgue sobre una base menor a los sueldos indicados en la clausula primera de este
contrato.

“LA UNIVERSIDAD" iniciara el procedimiento de rescision, comunicando por escrito al proveedor del
incumplimiento en que haya incurrido, para que dentro de un término de diez dias habiles exponga lo que
a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes.

En caso de incumplimiento a los puntos 4, 5, 7 y 8, la rescisién serd inmediata, para lo cual el Abogado
General de “LA UNIVERSIDAD", hara la notificacién correspondiente.

“LA UNIVERSIDAD" podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento
advierta que la rescisién del contrato pudiera ocasionar algun dafio o afectacién a las funciones que tienen
encomendadas

Décima Séptima. pago de salarios. Las partes manifiestan que en caso de incumplimiento de cualquiera
de las obligaciones de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” de los servicios hacia sus trabajadores, “LA
UNIVERSIDAD” dejara de pagarle a éste, para cubrir salarios y/o cualquier tipo de prestaciéon que hubieren
dejado de percibir los trabajadores de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS".

Décima octava. Cesion de derechos. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no podra ceder a ninguna persona
fisica o moral, los derechos y obligaciones que le deriven del presente contrato, salvo los derechos de cobro,
en cuyo caso se requerira previamente la conformidad por escrito de “LA UNIVERSIDAD".

Décima novena. Modificaciones. “LA UNIVERSIDAD"” podra, dentro de su presupuesto aprobado y
disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, acordar el incremento en la cantidad
de personas asignadas a “LA UNIVERSIDAD", mediante modificaciones al contrato, siempre que el monto
total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de los
conceptos y volimenes establecidos originalmente.

Vigésima. Confidencialidad. Las partes se obligan a mantener absoluta confidencialidad y secreto respecto
de la informacién confidencial que se proporcionen, por tiempo indefinido.

Para efectos de este Contrato, se entendera por INFORMACION CONFIDENCIAL toda la informacién escrita,
oral, grafica, visual o tangible por cualquiera de los sentidos, o contenida en medios escritos, electréonicos o
electromagnéticos, la que incluye de manera enunciativa mas no limitativa, informacién técnica, financiera
y comercial relativa a nombres de clientes, bases de datos o socios potenciales, propuestas de negocios,
reportes, planes, proyecciones de mercado, datos, ideas, conceptos, estudios, resumenes, equipos,
programas, estadistica, folletos, procesos, procedimientos, politicas, sistemas, regulacién, normas, logistica
y cualquier otra informacién industrial o de cualquier otra indole, junto con férmulas, mecanismos, patrones,
métodos, metodologias, técnicas, procesos de andlisis, documentos de trabajo, compilaciones,
comparaciones, estudios u otros documentos preparados que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" o
cualesquiera de sus filiales le proporcione a “LA UNIVERSIDAD” o “LA UNIVERSIDAD?” le proporcione a “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS".

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS" se obliga a devolver a “LA UNIVERSIDAD" la informacién confidencial que
le haya sido entregada con motivo del cumplimiento del presente instrumento, comprometiéndose a no
reproducirla de manera alguna.

“LAS PARTES" deberan limitar la revelacién de la informacién y documentacién que adquieran o conozcan
de la otra parte, Gnicamente a las personas dentro de su propia organizacién que se encuentren autorizadas
para conocerla, quienes a su vez se obligan de manera formal a proteger dicha informacién como si fueran
parte de este contrato, para lo cual deberan firmar su propio compromiso de confidencialidad.
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La parte que divulgue informacién confidencial, documentacién y/o procedimientos, sera responsable para
todos los efectos legales a que haya lugar de la divulgacién en forma indebida de la informacién, excepto
cuando dicha informacién les sea requerida por ley o por las autoridades competentes.

Vigésima primera. Garantia de calidad. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” garantiza la calidad con la que
prestara los servicios durante todo el periodo de vigencia de este contrato. Esta garantia cubre cualquier
defecto de los bienes, equipos o herramientas que utilice para el desempefio del mismo.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS" garantiza a “LA UNIVERSIDAD" que el presente contrato se
cumplimentara de acuerdo a lo pactado por personal responsable y capacitado, haciéndose responsable
por la deficiencia o insuficiencias de los servicios contratados en los términos aqui previstos.

Vigésima segunda. Sanciones. La Contraloria, de conformidad con los articulos 59 y 60 de Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, sancionard con multa equivalente a la
cantidad de 50 a 1000 veces el salario minimo general vigente del Distrito Federal, a “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” si infringe las disposiciones de la misma Ley e inhabilitara temporalmente para participar en
procedimientos de contratacion o celebracién de contratos regulados por la ley mencionada.

Vigésima tercera. Terminacion anticipada del contrato. “LA UNIVERSIDAD" podra dar por terminado
anticipadamente el contrato, cuando concurran razones de interés general, o bien cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre que,
de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria un dafo o perjuicio a “LA
UNIVERSIDAD".

Vigésima cuarta. Controversias y situaciones no previstas. Cualquier situaciéon que no haya sido prevista
en las cldusulas del presente contrato, serd resuelta por “LA UNIVERSIDAD"” en términos de la Ley de la
materia.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacién o aplicaciéon de la ley, derivadas del
presente acto juridico, como del cumplimiento a las cldusulas del mismo, las partes se someten a la
competencia y jurisdiccion de las leyes y los tribunales competentes en el Estado de Hidalgo, siendo
preferentes para conocer los del Distrito Judicial de Tula de Allende, Hidalgo, renunciando a cualquier fuero
que pudiera corresponderles por razén de su domicilio presente o futuro

Vigésima quinta.- “LAS PARTES" convienen que para dar cumplimiento a lo establecido en la Constituciéon
Politica de los Estados Unidos Mexicanos en materia de Derecho de Acceso a la Informacién, la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la Ley Estatal en la materia, toda la informacién
generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesién de los sujetos obligados que derive del presente
convenio es publica y accesible a cualquier persona en los términos y condiciones que se establezcan en la
legislacion correspondiente.

Vigésima sexta. Para los efectos del cumplimiento e interpretacién del presente contrato, las partes se
someten expresamente a los tribunales Pachuca de Soto, Hidalgo, renunciando en consecuencia a cualquier
otro fuero a que pudieren tener derecho ahora o en el futuro, por razones de domicilio u otras causas.

Las partes declaran que conocen los alcances y efectos del presente contrato, asi como sus clausulas, en
consecuencia, en este acto, otorgan su consentimiento para celebrarlo y cumplirlo en cada una de sus
partes, que no existe error, dolo, violencia, lesion o mala fe que lo invalide. Lo firman de conformidad al

margen y al calce, en el Municipio de Tula de Allende, Hidalgo, a los dias del mes de del aflo 2024
dos mil veinticuatro.
POR “LA UNIVERSIDAD" “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”

Dra. Irasema Ernestina Linares Medina C.
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Rectora

Responsable de instrucciones y supervision del
contrato

TESTIGOS

C.P. Héctor Juarez Ronquillo
Director de Administracién y Finanzas

Revision Juridica del Contrato

Mtra. Martha Viridiana Licona Jiménez
Abogada General

Lic. Emma Escamilla Cornejo
Jefa del Departamento de Recursos Materiales

Estas firmas corresponden al Contrato de prestacién de servicios de limpieza y manejo de desechos, de conformidad Licitacién Publica
Nacional N°. UTTT-03-2024 que celebran la Universidad Tecnolégica de Tula-Tepeji y . En el Municipio de Tula de Allende, Hidalgo, de

fecha __de del afio en curso.

49



UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULA-TEPEJI

LICITACION PUBLICA NACIONAL Ne°. UTTT-03-2024

DOCUMENTO VIIl. FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR

DOCUMENTO

S| PRESENTA

NO
PRESENTA

OBSERVACIONES

DOCUMENTO I. IDENTIFICACION (ORIGINAL, COPIA Y ANEXO).
(ANEXO 2).

DOCUMENTO II. REPRESENTACION LEGAL. (ANEXO 3).

DOCUMENTO III. ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DEL
ARTICULO 77 DE LA LEY Y COPIA SIMPLE DEL ACTA
CONSTITUTIVAPARA PERSONA MORAL, O ACTA DE
NACIMIENTO PARA PERSONA FISICA. (ANEXO 4).

DOCUMENTO IV. PRESENTACION DE LA PROPOSICION
TECNICA Y PROPOSICION ECONOMICA. (ANEXO 1).

DOCUMENTO V. DECLARACION DE INTEGRIDAD. (ANEXO 5).

DOCUMENTO VI. GARANTIA DE SERIEDAD, (CHEQUE
CERTIFICADO O DE CAJA POR EL 5% DEL IMPORTE TOTAL DE
LA PROPUESTA). (ANEXO 6).

DOCUMENTO VII. FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS
LICITANTES QUE INTEGREN EL SECTOR DE MICRO,
PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN EL ESTADO. (ANEXO
7)

ESCRITO DE NO INCURRIR EN CONDICIONES DE PRACTICAS
DESLEALES. (ANEXO 8).

DOCUMENTO VIIIl. FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS
DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR. (ANEXO 9).

DOCUMENTO IX. OPINION DE CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES ESTATALES. (ANEXO 10).

DOCUMENTO X. FORMATO 32-D, OPINION POSITIVA DE
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES VIGENTE
EMITIDA POR LA SECRETARIA DE HACIENDA'Y CREDITO
PUBLICO

DOCUMENTO XI. OPINION DE CUMPLIMIENTO EN MATERIA
DE SEGURIDAD SOCIAL.

DOCUMENTO XII. OPINION DE CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE VIVIENDA EMITIDA
POR EL INFONAVIT
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